
ANEXO II 
 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
E ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

 
 
Cargo: COVEIRO 
Escolaridade: Saber ler e escrever 
Atribuições do Cargo: Executar serviços de inumações e exumações nos 
cemitérios; Cavar covas rasas e sepulturas com o uso de ferramentas 
adequadas; Localizar nas plantas do cemitério a localização de sepulturas, 
jazigos, covas e sepulturas; Efetuar a marcação de sepulturas a serem 
cavadas; Ajudar na execução de sepultamentos carregando e colocando o 
caixão na sepultura; Fechar as sepulturas cobrindo-as com terra ou fixando-lhe 
uma laje; Zelar pela conservação dos jazigos e covas rasas; Limpar e carregar 
lixos existentes nos cemitérios; Executar outras tarefas que, por suas 
características, se incluam na esfera de competência. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação; Alfabeto: vogais e 
Consoantes, Letras maiúsculas e minúsculas; Sílaba: número de sílabas; 
Encontro Vocálico; Artigos: (artigos definidos: o, a, os, as, artigos indefinidos: 
um, uma, uns, umas); Frases: (afirmativa e negativa); Sinais de pontuação: 
ponto final, dois pontos, ponto de interrogação e ponto de exclamação. 
Conteúdos de Matemática: Conjuntos: vazio e unitário; Números naturais: 
operações de adição, subtração, multiplicação e divisão; Números pares e 
Números ímpares; Sistema de Medidas (O metro, o quilo, o litro, o tempo); A 
moeda Brasileira (o Real); Problemas e cálculos; Sucessor e Antecessor (até 
1000). 
 

Cargo: GARI 
Escolaridade: Saber ler e escrever 
Atribuições do Cargo: Varrer ruas, terrenos e outros logradouros públicos; 
Roçar, capinar e limpar mataria e pastagens das estradas, ruas e outros 
logradouros públicos; Fazer coleta e transporte de lixo para caminhões; 
Descarregar o lixo em local pré-determinado; Carregar e descarregar 
caminhões com materiais de construção e volumes em geral; Cavar e limpar 
valas, valetas, bueiros, esgotos, fossas e outros; Drenar e aterrar depressões 
ou escavações das estradas; Desobstruir estradas; Executar serviços de 
abertura e fechamento da valas e cavas; Executar serviços de arrumação de 
materiais nas diversas fases das obras públicas; Executar outras tarefas que, 
por suas características, se incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação; Alfabeto: vogais e 
Consoantes, Letras maiúsculas e minúsculas; Sílaba: número de sílabas; 
Encontro Vocálico; Artigos: (artigos definidos: o, a, os, as, artigos indefinidos: 
um, uma, uns, umas); Frases: (afirmativa e negativa); Sinais de pontuação: 
ponto final, dois pontos, ponto de interrogação e ponto de exclamação. 
Conteúdos de Matemática: Conjuntos: vazio e unitário; Números naturais: 
operações de adição, subtração, multiplicação e divisão; Números pares e 
Números ímpares; Sistema de Medidas (O metro, o quilo, o litro, o tempo); A 
moeda Brasileira (o Real); Problemas e cálculos; Sucessor e Antecessor (até 
1000). 



 

Cargo: TRABALHADOR BRAÇAL 
Escolaridade: Saber ler e escrever  
Atribuições do Cargo: Roçar, capinar e limpar mataria e pastagens das 
estradas, ruas e outros logradouros públicos; Executar serviços de carga e 
descarga de materiais diversos; Executar serviços diversos de limpeza em 
obras; Carregar e descarregar caminhões com materiais de construção e 
volumes em geral; Executar serviços de pintura e conservação de meios-fios; 
Cavar e limpar valas, valetas, bueiros, esgotos, fossas e outros; Drenar e 
aterrar depressões ou escavações das estradas; Desobstruir estradas; Auxiliar 
na construção e reparo de pontes, bueiros e mata-burros; Cavar o solo para 
implantação de manilhas; Preparar qualquer tipo de massa a base de cal, 
cimento e concreto; Carregar tijolos, telhas, tacos e outros materiais, bem como 
auxiliar no assentamento dos mesmos; Auxiliar na manutenção e lavagens de 
máquinas e veículos; Auxiliar nos serviços de mecânica e máquinas e veículos; 
Fazer a separação de pedras marroadas; Zelar pela guarda e conservação das 
ferramentas e/ou equipamentos de trabalho; Executar outras tarefas que, por 
suas características, se incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação; Alfabeto: vogais e 
Consoantes, Letras maiúsculas e minúsculas; Sílaba: número de sílabas; 
Encontro Vocálico; Artigos: (artigos definidos: o, a, os, as, artigos indefinidos: 
um, uma, uns, umas); Frases: (afirmativa e negativa); Sinais de pontuação: 
ponto final, dois pontos, ponto de interrogação e ponto de exclamação. 
Conteúdos de Matemática: Conjuntos: vazio e unitário; Números naturais: 
operações de adição, subtração, multiplicação e divisão; Números pares e 
Números ímpares; Sistema de Medidas (O metro, o quilo, o litro, o tempo); A 
moeda Brasileira (o Real); Problemas e cálculos; Sucessor e Antecessor (até 
1000). 
 

Cargo: COZINHEIRO  
Escolaridade: 4ª série completa do Ensino Fundamental 
Atribuições do Cargo: Preparar refeições e café; Requisitar e receber gêneros 
alimentícios do almoxarifado; Lavar louças, panelas, talheres e outros 
utensílios de cozinha; Varrer e lavar o piso da cozinha removendo e 
depositando o lixo e detritos em lugares apropriados; Zelar pela guarda e 
conservação dos utensílios de cozinha; Executar outras tarefas que, por suas 
características, se incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Conhecimentos básicos, numérico e gráfico de 
conjuntos; Adição, subtração, multiplicação, divisão de números inteiros; 
Frações; Números Naturais: operações, propriedades e problemas; 
Divisibilidade; MDC e MMC. Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas;  
Proporcionalidade; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de 
geometria. 



 

Cargo: SERVENTE  
Escolaridade: 4ª série completa do Ensino Fundamental 
Atribuições do Cargo: Abrir e fechar as dependências de prédios públicos; 
Limpar as dependências dos prédios públicos, varrendo, lavando e encerando 
assoalhos, pisos, escadas, ladrilhos e vidraças; Manter a devida higiene das 
instalações sanitárias e da cozinha Manter a arrumação da cozinha, limpando 
recipientes e vasilhames; Remover o pó de móveis, paredes, tetos, portas, 
janelas e equipamentos; Limpar utensílios como cinzeiros e objetos de adorno; 
Coletar o lixo dos depósitos, recolhendo-o adequadamente; Remover ou 
arrumar móveis e utensílios; Executar tarefas de copa e cozinha; Solicitar 
material de limpeza e de cozinha; Cumprir mandados internos e externos, 
executando tarefas de coleta e entrega de documentos, mensagens ou 
pequenos volumes; Encaminhar visitantes aos diversos setores da prefeitura; 
Executar trabalhos de cozinha relativos á preparação da merenda escolar; 
Servir a merenda escolar; Realizar a lavagem e guarda dos pratos, panelas e 
talheres e demais utensílios da cozinha; Guardar e conservar os gêneros 
alimentícios em perfeita ordem de armazenamento; Manter as instalações, 
equipamentos e demais utensílios existentes na copa e na cozinha em perfeita 
ordem e limpeza; Selecionar e tomar providências para que os alimentos não 
estraguem, nem haja desperdício; Zelar para que os trabalhos na cozinha 
sejam realizados em perfeitas condições de higiene e segurança; Operar com 
fogões, aparelhos de preparação de alimentos, refrigeradores e outros, 
comunicando sempre que precisarem de conserto e manutenção; Dispor 
adequadamente o lixo de cozinha, de modo evitar a proliferação de animais 
nocivos; Promover a limpeza e arrumação das escolas; Zelar pela guarda e 
conservação das ferramentas e/ou equipamentos de trabalho; Executar outras 
tarefas que, por suas características, se incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Conhecimentos básicos, numérico e gráfico de 
conjuntos; Adição, subtração, multiplicação, divisão de números inteiros; 
Frações; Números Naturais: operações, propriedades e problemas; 
Divisibilidade; MDC e MMC. Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de 
geometria. 
 

 

 

 

Cargo: GUARDA MUNICIPAL  
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto 
Atribuições do Cargo: Zelar pela guarda do patrimônio e exercem a vigilância 
de estacionamentos, edifícios públicos e outros estabelecimentos utilizados 
pelo poder público, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas 



dependências, para evitar incêndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e 
outras anormalidades. Controlam fluxo de pessoas, identificando, orientando e 
encaminhando-as para os lugares desejados; Proceder à ronda diurna ou 
noturna nas dependências de prédios e áreas adjacentes, verificando se 
portas, janelas, portões e outras vias de acesso estão devidamente fechadas; 
Examinar as instalações hidráulicas e elétricas dos prédios da Prefeitura, 
tomando as providências necessárias nas ocorrências de fatos imprevistos; 
Proceder à vigilância diurna ou noturna nas áreas e logradouros públicos; 
Proceder à vigilância de veículos, máquinas e equipamentos sob sua 
responsabilidade; Executar a vigilância junto aos escolares no sentido de 
orientá-los e protegê-los; Prestar informações ao público quanto à localização 
de serviços e de funcionários; Zelar pela limpeza e conservação das 
ferramentas e local de trabalho; Executar outras tarefas que, por suas 
características, se incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 
Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
 
Cargo: MOTORISTA  
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto  
Atribuições do Cargo: Vistoriar o Veículo antes de sua utilização, 
identificando as condições; Examinar as ordens de serviços, para dar 
cumprimentos à programação; Preencher o Boletim Diário do veículo; Dirigir 
veículos automotores de transporte de passageiros, cargas e coleta de lixo; 
Zelar pela manutenção, limpeza e reparos certificando-se de suas condições 
de funcionamento e trânsito; Fazer conserto de emergência e trocar pneus 
furados; Solicitar à Prefeitura os trabalhos de manutenção necessários ao bom 
funcionamento do veículo; Providenciar o abastecimento do veículo sob sua 
responsabilidade; Executar outras tarefas que, por suas características, se 
incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 



Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
Conhecimentos Específicos: Regras gerais para circulação. Sinalização de 
Trânsito. Condutores de veículos; Deveres e proibições. Infrações e 
penalidades; Limites de Velocidade; Direção Defensiva; Fiscalização; 
Equipamentos obrigatórios. Noções de Mecânica; Habilitação. 
 

Cargo: MECÂNICO  
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto 
Atribuições do Cargo: Executar serviços de manutenção periódica em 
veículos e máquinas; Desmontar, montar, limpar e regular motor, órgãos de 
transmissão e demais componentes; Testar veículos e máquinas quanto ao seu 
funcionamento; Executar serviços de regulagem de direção hidráulica e 
mecânica; Executar serviços de regulagem dos sistemas de freios e 
embreagem; Executar serviços de reparação, recondicionamento e reposição 
de peças; Efetuar serviços de solda nos diversos equipamentos e peças; 
Executar serviços elétricos em todos os veículos e máquinas municipais; 
Efetuar lubrificações nos veículos e máquinas municipais; Substituir e reparar 
baterias, quando necessário; Especificar as peças para fins de compra, 
procedendo à conferência quando da entrega do material solicitado; Fornecer 
dados para o almoxarifado, objetivando a estocagem de peças de reposição; 
Distribuir as tarefas aos seus auxiliares, orientando-os quanto à execução; 
Zelar pela limpeza e conservação das ferramentas e local de trabalho; Executar 
outras tarefas que, por suas características, se incluam na esfera de 
competência.  
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 
Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
 

Cargo: OPERADOR DE MÁQUINAS  
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto 
Atribuições do Cargo: Operar máquinas escavadeiras, controlando seus 
comandos de corte e elevação; Operar máquinas providas de pás de comando 
hidráulico; Operar tratores providos de lâmina frontal côncavo de aço; Operar 
máquina niveladora munida de lâmina ou escarificador, movida por auto 
propulsão ou por reboque; Operar máquina motorizada e provida de um ou 
mais rolos compressores ou cilíndricos; Operar máquina pavimentadora; 
Operar máquina misturadora de areia, pedra britada, cimento e água; Efetuar a 
manutenção das máquinas, lavando-as, lubrificando-as e efetuando pequenos 
reparos; Executar outras tarefas que, por suas características, se incluam na 
esfera de competência.   



Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 
Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
Conhecimentos Específicos: Legislação de Trânsito: Novo Código de 
Trânsito Brasileiro.  Direção Defensiva: Direção Defensiva – questão de atitude, 
tipos de colisão, como evitar acidentes. Inspeção e cuidados com as máquinas: 
Conceito. Responsabilidade. Objetivo da inspeção, itens a serem 
inspecionados antes, durante e após o serviço prestado. Fatores que 
influenciam na vida útil da máquina e consumo de combustível. Noções de 
mecânica pesada. Conhecimento e funcionamento da máquina e outras 
questões que abordem situações, procedimentos e conhecimentos específicos 
do cargo a ser exercido.  
 
Cargo: PEDREIRO 
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto 
Atribuições do Cargo: Executar serviços de demolição, construção de 
alicerces, assentamento de tijolos ou blocos, colocação de armação de 
esquadrias, instalação de peças sanitárias, conserto de telhados e acabamento 
de obras; Executar reparos e fazer manutenção das instalações sanitárias, 
elétricas e hidráulicas, dos diversos órgãos da Prefeitura; Instalar esquadrias e 
outras peças de madeira ou metal com janelas, básculas e fechaduras; 
Confeccionar e montar formas de concretagem e demais peças empregadas 
em obras; Orientar o ajudante a fazer argamassa; Armar e desmontar 
andaimes; Fazer armações de ferragens; Assentar azulejos e pisos; Controlar 
com nível e prumo a obra; Preparar e nivelar pisos e paredes; Fazer reboco de 
paredes e outros; Fazer serviços de acabamento em geral; Fazer serviços de 
manutenção de alvenaria em prédios da municipalidade; Fazer a colocação de 
telhas; Ler e interpretar plantas de construção civil; Executar por instrução, 
desenhos ou croquis, serviços de construção e reconstrução de prédios, 
pontes, muros, calçadas e outras estruturas semelhantes; Executar outras 
tarefas que, por suas características, se incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 



Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
 
 
Cargo: PINTOR  
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto 
Atribuições do Cargo: Verificar o trabalho a ser executado, observando o 
estado da superfície a ser pintada; Executar, por instruções, desenhos ou 
croquis, qualquer trabalho de pinturas de superfície externas e internas  de 
edifícios, aparelhos  móveis, placas, painéis, emblemas, letreiros, faixas, 
meios-fios, quadras esportivas e/ou outros; Limpar as superfícies a serem 
pintadas; Preparar as superfícies, emassando-as, lixando-as e retocando falhas 
e emendas; Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, óleos 
e substâncias diferentes e secantes em proporções adequadas; Pintar as 
superfícies, aplicando sobre elas uma ou várias camadas de tinta ou produto 
similar; Zelar pela limpeza e conservação das ferramentas de trabalho; 
Executar outras tarefas que, por suas características, se incluam na esfera de 
competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 
Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
 
Cargo: LANTERNEIRO 
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto 
Atribuições do Cargo: Analisar o veículo a ser reparado, realizar o desmonte 
e providenciam materiais, equipamentos, ferramentas e condições necessárias 
para o serviço; Preparar a lataria do veículo e as peças para os serviços de 
lanternagem e pintura. Confeccionar peças simples para pequenos reparos. 
Pintar e montar o veículo. Reparar, soldar e pintar latarias e carrocerias 
metálicas de automóveis e outros veículos automotores; utilizando ferramentas 
manuais, máquinas apropriadas, aparelhos de soldagem, esmeril portátil e 
material de proteção de chapas, Desamassar carrocerias para devolver às 
peças a sua forma primitiva, substituiem canaletas e pestanas dos vidros, 
frisos, pára-choques e outros elementos, retirando as peças danificadas e 
instalando outras, para manter a carroceria em bom estado; Zelar pela limpeza 
e conservação das ferramentas de trabalho; Executar outras tarefas que, por 
suas características, se incluam na esfera de competência. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 



regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 
Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
 
Cargo: BORRACHEIRO 
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto 
Atribuições do Cargo: Realizar manutenção de equipamentos, montagem e 
desmontagem de pneu e alinhamento. Controlar a vida útil e utilização do pneu. 
Trocar e ressulcam pneus.  Consertar pneus a frio e a quente, reparar câmara 
de ar e balanceiam conjunto de roda e pneu. Prestar socorro a veículos e 
lavam chassi e peças. Prestar manutenção e trocas aos pneus; Recuperação 
nos pneus da frota municipal; Receber carros com problemas de 
balanceamento, pneus furados, pneus gastos; Executar consertos, trocas ou 
reposição; Fazer manutenção para evitar problemas futuros; Estar sempre 
disposto em caso de eventualidades; Executar serviços de reparos em 
artefatos de borracha em geral; Zelar pela limpeza e conservação das 
ferramentas de trabalho; Executar outras tarefas que, por suas características, 
se incluam na esfera de competência. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 
Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
 
 
Cargo: AUXILIAR DE TRANSPORTE ESCOLAR – A.T.E 
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto 
Atribuições do Cargo: Cuidar da segurança dos alunos nas dependências e 
proximidades da escola; Inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente 
do transporte escolar; Orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento 
escolar, cumprimento de horários; Ouvir as reclamações e preencher boletins 
de ocorrência e encaminhar ao órgão responsável para analise providencia 
quanto aos  fatos; Prestar apoio às atividades de transporte escolar; controlar 
as atividades  dos alunos, orientando entrada e saída nos veículos, fiscalizando 
espaços  e definindo limites durante o transporte escolar; Organizar o ambiente 
e providenciar a manutenção e limpeza do veiculo. Zelar pela limpeza e 
conservação das ferramentas de trabalho; Executar outras tarefas que, por 
suas características, se incluam na esfera de competência. 



Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de textos; Vogal, Semivogal 
e Consoante; Encontro Vocálico; Encontro Consonantal; Sílaba Tônica e sua 
classificação; Ortografia; Pontuação; Acentuação gráfica; 
Antônimos/sinônimos; Diminutivo/aumentativo; Classes Gramaticais; Verbos 
regulares e auxiliares; Termos em orações: (sujeito e predicado); Tipos de 
frases; Regras básicas de concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Números Naturais: operações com números 
naturais, problemas, gráficos e tabelas; Expressões numéricas; Frações; 
Divisibilidade, MDC e MMC; Números Fracionários: operações, comparação e 
problemas; Porcentagem; Sistema Legal de Medidas; Noções de geometria; 
Números Racionais; Números Decimais: operações e problemas; 
Proporcionalidade. 
 
Cargo: ATENDENTE DE CONSULTÓRIO DENTÁRIO 
Escolaridade: Ensino Fundamental Completo 
Atribuições do Cargo: Recepcionar as pessoas em consultório dentário, 
procurando identificá-las e averiguando suas necessidades; Efetuar registros 
em fichas de atendimento; Marcar consultas, prestando informações ou 
encaminhando-as ao cirurgião-dentista; Executar atividades simplificadas de 
odontologia, auxiliando no preparo do material odontológico e do instrumental, 
sob supervisão direta do cirurgião-dentista, para assegurar o atendimento e/ou 
tratamento adequado. Atuar em projetos de prevenção de doença bucal 
participando de projetos educativos e de orientação de higiene bucal. Executar 
procedimentos odontológicos sob supervisão do cirurgião dentista; Administrar 
recursos materiais; As atividades são exercidas conforme normas e 
procedimentos técnicos e de biossegurança estabelecidas pelo Conselho 
Regional de Odontologia; Zelar pela limpeza e conservação das ferramentas de 
trabalho; Executar outras tarefas que, por suas características, se incluam na 
esfera de competência. 
Conteúdos de Português: Interpretação de texto; Concordância Verbal; 
Concordância Nominal; Regência Verbal; Orações Coordenadas; Orações 
Subordinadas; Colocação Pronominal; Próclise, Ênclise e Mesóclise; Crase; 
Verbos; Pontuação; Sintaxe de Regência; Figuras de Linguagem; Classes de 
Palavras; Termos da Oração; Ortografia; Processos de formação de palavras; 
Encontros Vocálicos e Consonantais; Acentuação Gráfica. 
Conteúdos de Matemática: Números relativos inteiros e fracionários, 
operações e suas propriedades (adição, subtração, multiplicação, divisão, 
potenciação e radiciação); Múltiplos e divisores, MDC e MMC; Frações 
ordinárias e decimais, números decimais, propriedades e operações; 
Expressões numéricas; Equações do 1° e 2° graus; Sistemas de equações do 
1° e 2° graus; Estudo do triângulo retângulo; relações métricas no triângulo 
retângulo; relações trigonométricas; Teorema de Pitágoras; Ângulos; 
Geometria - Área e Volume; Sistema de medidas de tempo, sistema métrico 
decimal; Números e grandezas proporcionais, razões e proporções; Regra de 
três simples e composta; Porcentagem; Juros simples - juros, capital, tempo, 
taxas e montante; Média Aritmética simples e ponderada; Conjunto de 
Números Reais e Conjunto de Números Racionais; Problemas envolvendo os 
itens do programa; porcentagem e juros simples. 
 
 



Cargo: RECEPCIONISTA 
Escolaridade: Ensino Fundamental Completo 
Atribuições do Cargo: Atende o visitante ou cliente, indagando suas 
pretensões, para informá-lo conforme seus pedidos; Atende chamadas 
telefônicas, manipulando telefones internos ou externos de disco ou botão, 
para prestar informações e anotar recados; Registra as visitas e os telefones 
atendidos, anotando dados pessoais e comerciais do cliente ou visitante, para 
possibilitar o controle dos atendimentos diários. Pode executar outras tarefas 
de escritório de caráter limitado. Executar outras tarefas correlatas 
Conteúdos de Português: Interpretação de texto; Concordância Verbal; 
Concordância Nominal; Regência Verbal; Orações Coordenadas; Orações 
Subordinadas; Colocação Pronominal; Próclise, Ênclise e Mesóclise; Crase; 
Verbos; Pontuação; Sintaxe de Regência; Figuras de Linguagem; Classes de 
Palavras; Termos da Oração; Ortografia; Processos de formação de palavras; 
Encontros Vocálicos e Consonantais; Acentuação Gráfica. 
Conteúdos de Matemática: Números relativos inteiros e fracionários, 
operações e suas propriedades (adição, subtração, multiplicação, divisão, 
potenciação e radiciação); Múltiplos e divisores, MDC e MMC; Frações 
ordinárias e decimais, números decimais, propriedades e operações; 
Expressões numéricas; Equações do 1° e 2° graus; Sistemas de equações do 
1° e 2° graus; Estudo do triângulo retângulo; relações métricas no triângulo 
retângulo; relações trigonométricas; Teorema de Pitágoras; Ângulos; 
Geometria - Área e Volume; Sistema de medidas de tempo, sistema métrico 
decimal; Números e grandezas proporcionais, razões e proporções; Regra de 
três simples e composta; Porcentagem; Juros simples - juros, capital, tempo, 
taxas e montante; Média Aritmética simples e ponderada; Conjunto de 
Números Reais e Conjunto de Números Racionais; Problemas envolvendo os 
itens do programa; porcentagem e juros simples. 
 
 
Cargo: TELEFONISTA 
Escolaridade: Ensino Fundamental Completo 
Atribuições do Cargo: Completa, registrar e fazer ligações telefônicas locais, 
interurbanas; Atender a chamadas telefônicas internas e externas; Anotar 
informações e recados e transmiti-los;  Conferir contas telefônicas;  Prestar 
informações aos usuários consultando catálogos telefônicos; Atender a 
chamadas telefônicas conectando as ligações com os ramais solicitados;  
Anotar, segundo informações recebidas, dados sobre ligações interurbanas 
completas, registrando nome do solicitante e do destinatário, duração e tarifa 
correspondente; Zelar pelo equipamento, comunicar defeitos e solicitar 
consertos e manutenção junto às concessionárias; Desempenhar outras 
atribuições que, por suas características, se incluam na sua esfera de 
competência. 
 
 
 
Conteúdos de Português: Interpretação de texto; Concordância Verbal; 
Concordância Nominal; Regência Verbal; Orações Coordenadas; Orações 
Subordinadas; Colocação Pronominal; Próclise, Ênclise e Mesóclise; Crase; 
Verbos; Pontuação; Sintaxe de Regência; Figuras de Linguagem; Classes de 



Palavras; Termos da Oração; Ortografia; Processos de formação de palavras; 
Encontros Vocálicos e Consonantais; Acentuação Gráfica. 
Conteúdos de Matemática: Números relativos inteiros e fracionários, 
operações e suas propriedades (adição, subtração, multiplicação, divisão, 
potenciação e radiciação); Múltiplos e divisores, MDC e MMC; Frações 
ordinárias e decimais, números decimais, propriedades e operações; 
Expressões numéricas; Equações do 1° e 2° graus; Sistemas de equações do 
1° e 2° graus; Estudo do triângulo retângulo; relações métricas no triângulo 
retângulo; relações trigonométricas; Teorema de Pitágoras; Ângulos; 
Geometria - Área e Volume; Sistema de medidas de tempo, sistema métrico 
decimal; Números e grandezas proporcionais, razões e proporções; Regra de 
três simples e composta; Porcentagem; Juros simples - juros, capital, tempo, 
taxas e montante; Média Aritmética simples e ponderada; Conjunto de 
Números Reais e Conjunto de Números Racionais; Problemas envolvendo os 
itens do programa; porcentagem e juros simples. 
 
 
Cargo: FISCAL SANITÁRIO 
Escolaridade: Ensino Médio Completo 
Atribuições do Cargo: Executar serviços internos de documentação da 
vigilância sanitária; Atendimento e informação inicial aos usuários da vigilância 
sanitária quanto aos procedimentos e normas sanitárias; Instruir processos 
administrativos para a apreciação e decisão da autoridade sanitária superior; 
Manter atualizado o sistema de dados e informações do setor da vigilância 
sanitária; Auxiliar complementar, na apreensão e inutilização de produtos; 
Auxiliar complementar nas inscrições e fiscalizações dos estabelecimentos de 
interesse à saúde de baixa e média complexidade; Atuação supervisionada e 
direcionada de outras atividades afins, que exijam grau de conhecimento na 
área sanitária; Realizar controle sanitário através de orientação e fiscalização 
alimentícia e ambiental em hotéis, clínicas, consultórios médicos e 
odontológicos, comércio, indústria e outros, em especial na fabricação, 
produção, beneficiamento, acondicionamento e comercialização de gêneros 
alimentícios para fazer cumprir a legislação sanitária no âmbito do município. 
Zelar pela guarda e conservação dos equipamentos de trabalho; Executar 
outras tarefas que, por suas características, se incluam na esfera de 
competência. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Coletivos. 
Aumentativos e diminutivos. Graus do substantivo e do adjetivo. Palavras 
sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. Emprego de algumas palavras 
(porque / por que / porquê / por quê - senão / se não – há / a – mau / mal – afim 
/ a fim ).  Classificação das palavras – substantivo, artigo, adjetivo, numeral, 
pronome, verbo, advérbio, preposição, contração, conjunção e interjeição. 
Pronomes pessoais, demonstrativos e possessivos. Estrutura das palavras – 
elementos mórficos. Processo de formação das palavras. Locuções. Frase, 
oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e reflexiva. Termos da 
oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. Termos acessórios 
da oração. Vocativo. Período composto – Coordenação, subordinação, orações 
reduzidas, orações intercaladas ou interferentes. Regência verbal e nominal. 
Sintaxe de concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego 



de algumas classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. 
Encontro vocálico. Encontro consonantal. Produção de sons da fala. Alfabeto 
fonológico. Ortoepia. Prosódia. O significado das palavras. Denotação e 
conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções da linguagem. 
Versificação. Literatura. 
Conteúdos de Matemática: Conceito de número e algarismo. Números reais. 
Números complexos. Números ordinais. Números fracionários. Razão e 
Proporção. Regra de três simples e composta. Potenciação e radiciação. 
Operações com frações. Equação de 1° grau e sistemas de equações de 1° 
grau. Expressões algébricas. Equações de 2° grau. Equações envolvendo 
frações algébricas. Relação entre grandezas. Sistema de medidas usuais. 
Média aritmética, simples e ponderada. Produtos notáveis. Porcentagem. 
Máximo Divisor Comum e Mínimo Múltiplo Comum. Progressões (aritméticas e 
geométricas). Juros simples e composto. Análise combinatória. Probabilidade 
Trigonometria. Funções trigonométricas. Resolução de triângulos. Poliedros. 
Geometria. Relação entre ponto, reta e circunferência. Ângulos. Lugar 
Geométrico. Polígonos. Sólidos geométricos. Cálculo de áreas e volumes. 
Raciocínio Lógico. 
Conhecimentos de Informática: Conhecimentos básicos de hardware. 
Sistemas operacionais: Windows 98/Me/2000/XP, conceitos básicos, diretórios, 
arquivos, comando, configurações, arquivo de lote, antivírus, cópias de 
segurança. MS-OFFICE (Word): conceitos básicos, navegando pelo ambiente, 
configurações, ajuda (help), comandos, funções, aplicativos básicos 
(Acessórios e Principal), editores de texto, planilhas eletrônicas. MS-OFFICE 
(Excel): conceitos, configurações, comandos, funções, técnicas e recursos 
básicos e avançados para criar e manipular planilhas e gráficos; Conceitos e 
serviços relacionados à Internet e ao correio eletrônico. 
 
Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Escolaridade: Ensino Médio Completo 
Atribuições do Cargo: Executar serviços relacionados ao recebimento, 
classificação, tramitação, registros, guarda, arquivamento e conservação de 
documentos em geral; Coletar dados par elaboração de certidões e outros; 
Executar os serviços de reprodução de documentos; Executar serviços de 
entrega e remessa de correspondência e outros documentos da Prefeitura; 
Protocolar a entrada e saída de documentos, autuar os documentos recebidos, 
preenchendo e arquivando fichas de registro de processos; Redigir ofícios, 
ordens de serviços e/ou outros, segundo orientação de superiores hierárquicos; 
Preencher fichas, formulários, talões, mapas, requisições, tabelas e/ou outros;  
Atender e prestar informações ao público nos assuntos referentes à sua área 
de atuação; Controlar entrada e saída de material de consumo; Receber, 
efetuar e controlar ligações telefônicas; Auxiliar na escrituração do livro caixa, 
no preparo do boletim do movimento financeiro diário, no recebimento de 
valores em bancos no controle de pagamentos e no lançamento da despesa; 
Auxiliar nos serviços de lançamento em Dívida Ativa dos contribuintes em 
atraso com os pagamentos devidos à Prefeitura. Executar serviços de digitação 
segundo padrões estabelecidos; Emitir Documentos tais como: Carteira de 
Trabalho, Certificado Militar e Carteira de Identidade, desde que considerado 
apto pelo Ministério do Trabalho, Policia Técnica, Ministério do Exercito, após 
treinamento; Auxiliar na execução de coletas de Preços e no acompanhamento 



dos processos de compra e distribuição de material; Auxiliar no controle dos 
bens móveis e imóveis, inventário, tombamento, registro e conservação; 
Auxiliar na escrituração da ficha funcional dos servidores municipais; Auxiliar 
na elaboração de folha de pagamento de pessoal; confecção de guias, 
processos de acidente de trabalho; Auxiliar na instrução de processos para 
concessão de benefícios, direitos e vantagens, aposentadorias, etc..; Executar 
outras tarefas que, por suas características, se incluam na esfera de 
competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Coletivos. 
Aumentativos e diminutivos. Graus do substantivo e do adjetivo. Palavras 
sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. Emprego de algumas palavras 
(porque / por que / porquê / por quê - senão / se não – há / a – mau / mal – afim 
/ a fim ).  Classificação das palavras – substantivo, artigo, adjetivo, numeral, 
pronome, verbo, advérbio, preposição, contração, conjunção e interjeição. 
Pronomes pessoais, demonstrativos e possessivos. Estrutura das palavras – 
elementos mórficos. Processo de formação das palavras. Locuções. Frase, 
oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e reflexiva. Termos da 
oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. Termos acessórios 
da oração. Vocativo. Período composto – Coordenação, subordinação, orações 
reduzidas, orações intercaladas ou interferentes. Regência verbal e nominal. 
Sintaxe de concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego 
de algumas classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. 
Encontro vocálico. Encontro consonantal. Produção de sons da fala. Alfabeto 
fonológico. Ortoepia. Prosódia. O significado das palavras. Denotação e 
conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções da linguagem. 
Versificação. Literatura. 
Conteúdos de Matemática: Conceito de número e algarismo. Números reais. 
Números complexos. Números ordinais. Números fracionários. Razão e 
Proporção. Regra de três simples e composta. Potenciação e radiciação. 
Operações com frações. Equação de 1° grau e sistemas de equações de 1° 
grau. Expressões algébricas. Equações de 2° grau. Equações envolvendo 
frações algébricas. Relação entre grandezas. Sistema de medidas usuais. 
Média aritmética, simples e ponderada. Produtos notáveis. Porcentagem. 
Máximo Divisor Comum e Mínimo Múltiplo Comum. Progressões (aritméticas e 
geométricas). Juros simples e composto. Análise combinatória. Probabilidade 
Trigonometria. Funções trigonométricas. Resolução de triângulos. Poliedros. 
Geometria. Relação entre ponto, reta e circunferência. Ângulos. Lugar 
Geométrico. Polígonos. Sólidos geométricos. Cálculo de áreas e volumes. 
Raciocínio Lógico. 
Conhecimentos de Informática: Conhecimentos básicos de hardware. 
Sistemas operacionais: Windows 98/Me/2000/XP, conceitos básicos, diretórios, 
arquivos, comando, configurações, arquivo de lote, antivírus, cópias de 
segurança. MS-OFFICE (Word): conceitos básicos, navegando pelo ambiente, 
configurações, ajuda (help), comandos, funções, aplicativos básicos 
(Acessórios e Principal), editores de texto, planilhas eletrônicas. MS-OFFICE 
(Excel): conceitos, configurações, comandos, funções, técnicas e recursos 
básicos e avançados para criar e manipular planilhas e gráficos; Conceitos e 
serviços relacionados à Internet e ao correio eletrônico. 
 



Cargo: AGENTE FISCAL 
Escolaridade: Ensino Médio Completo 
Atribuições do Cargo: Executar tarefas de fiscalização e orientação quanto ao 
cumprimento do Código Municipal de Obras e Posturas e legislação tributária; 
Efetuar  medições e cadastramentos de lotes, elaborando croquis; Iniciar o 
processo administrativo de punição às infrações ao Código Municipal de Obras; 
Lavrar autos de infração, notificação, embargo e apreensão; Emitir 
memorandos de comunicação e/ou intimação; coletar dados, informar e 
encaminhar processos sobre certidões. Embargos, infrações, intimações, 
demolições, notificações e outros; Vistoriar a execução de obras particulares, 
verificando o licenciamento e a conformidade com o projeto aprovado; Vistoriar 
a execução de obras públicas, verificando a conformidade da execução com o 
projeto aprovado; Vistoriar obras para efeito de concessão de "habite-se"; 
Verificar a observância das normas relativas às construções particulares, 
estabelecidas nas leis e regulamentos do Município, notificando os infratores; 
Embargar construções clandestinas, irregulares ou ilícitas, nos casos previstos 
pela legislação específica, autuando os responsáveis; Comunicar às 
autoridades superiores o não atendimento a embargos; Verificar a colocação 
de andaimes e tapumes, bem como a descarga e manipulação de material na 
via pública; Verificar a existência de "habite-se" nos imóveis construídos, 
reconstruídos ou que tenham sofrido obras de vulto; Manter a chefia informada 
sobre as irregularidades encontradas; Executar outras tarefas que, por suas 
características, se incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Coletivos. 
Aumentativos e diminutivos. Graus do substantivo e do adjetivo. Palavras 
sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. Emprego de algumas palavras 
(porque / por que / porquê / por quê - senão / se não – há / a – mau / mal – afim 
/ a fim ).  Classificação das palavras – substantivo, artigo, adjetivo, numeral, 
pronome, verbo, advérbio, preposição, contração, conjunção e interjeição. 
Pronomes pessoais, demonstrativos e possessivos. Estrutura das palavras – 
elementos mórficos. Processo de formação das palavras. Locuções. Frase, 
oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e reflexiva. Termos da 
oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. Termos acessórios 
da oração. Vocativo. Período composto – Coordenação, subordinação, orações 
reduzidas, orações intercaladas ou interferentes. Regência verbal e nominal. 
Sintaxe de concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego 
de algumas classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. 
Encontro vocálico. Encontro consonantal. Produção de sons da fala. Alfabeto 
fonológico. Ortoepia. Prosódia. O significado das palavras. Denotação e 
conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções da linguagem. 
Versificação. Literatura. 
Conteúdos de Matemática: Conceito de número e algarismo. Números reais. 
Números complexos. Números ordinais. Números fracionários. Razão e 
Proporção. Regra de três simples e composta. Potenciação e radiciação. 
Operações com frações. Equação de 1° grau e sistemas de equações de 1° 
grau. Expressões algébricas. Equações de 2° grau. Equações envolvendo 
frações algébricas. Relação entre grandezas. Sistema de medidas usuais. 
Média aritmética, simples e ponderada. Produtos notáveis. Porcentagem. 
Máximo Divisor Comum e Mínimo Múltiplo Comum. Progressões (aritméticas e 



geométricas). Juros simples e composto. Análise combinatória. Probabilidade 
Trigonometria. Funções trigonométricas. Resolução de triângulos. Poliedros. 
Geometria. Relação entre ponto, reta e circunferência. Ângulos. Lugar 
Geométrico. Polígonos. Sólidos geométricos. Cálculo de áreas e volumes. 
Raciocínio Lógico. 
Conhecimentos de Informática: Conhecimentos básicos de hardware. 
Sistemas operacionais: Windows 98/Me/2000/XP, conceitos básicos, diretórios, 
arquivos, comando, configurações, arquivo de lote, antivírus, cópias de 
segurança. MS-OFFICE (Word): conceitos básicos, navegando pelo ambiente, 
configurações, ajuda (help), comandos, funções, aplicativos básicos 
(Acessórios e Principal), editores de texto, planilhas eletrônicas. MS-OFFICE 
(Excel): conceitos, configurações, comandos, funções, técnicas e recursos 
básicos e avançados para criar e manipular planilhas e gráficos; Conceitos e 
serviços relacionados à Internet e ao correio eletrônico. 
 
Cargo: TÉCNICO EM ENFERMAGEM 
Escolaridade: Ensino Médio Completo 
Atribuições do Cargo: Atender pacientes encaminhando-os ao médico ou ao 
dentista; Verificar a pressão e a temperatura dos pacientes, anotando em 
prontuário; Comunicar ao médico as condições do paciente; Ministrar 
medicamentos conforme prescrição médica; Preparar pacientes para consultas 
e exames; Preparar  e esterilizar instrumentos; Auxiliar nas pequenas cirurgias 
e suturas; Fazer curativos, nebulizações, inalações e retirar pontos, observadas 
as prescrições medicas; Comunicar a alta dos pacientes aos seus familiares; 
Fazer balanço mensal dos medicamentos bem como a sua solicitação; Fazer 
reunião para esclarecimento e orientação a gestantes; Executar outras 
atividades correlatas. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Coletivos. 
Aumentativos e diminutivos. Graus do substantivo e do adjetivo. Palavras 
sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. Emprego de algumas palavras 
(porque / por que / porquê / por quê - senão / se não – há / a – mau / mal – afim 
/ a fim ).  Classificação das palavras – substantivo, artigo, adjetivo, numeral, 
pronome, verbo, advérbio, preposição, contração, conjunção e interjeição. 
Pronomes pessoais, demonstrativos e possessivos. Estrutura das palavras – 
elementos mórficos. Processo de formação das palavras. Locuções. Frase, 
oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e reflexiva. Termos da 
oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. Termos acessórios 
da oração. Vocativo. Período composto – Coordenação, subordinação, orações 
reduzidas, orações intercaladas ou interferentes. Regência verbal e nominal. 
Sintaxe de concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego 
de algumas classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. 
Encontro vocálico. Encontro consonantal. Produção de sons da fala. Alfabeto 
fonológico. Ortoepia. Prosódia. O significado das palavras. Denotação e 
conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções da linguagem. 
Versificação. Literatura. 
Conteúdos de Matemática: Conceito de número e algarismo. Números reais. 
Números complexos. Números ordinais. Números fracionários. Razão e 
Proporção. Regra de três simples e composta. Potenciação e radiciação. 
Operações com frações. Equação de 1° grau e sistemas de equações de 1° 



grau. Expressões algébricas. Equações de 2° grau. Equações envolvendo 
frações algébricas. Relação entre grandezas. Sistema de medidas usuais. 
Média aritmética, simples e ponderada. Produtos notáveis. Porcentagem. 
Máximo Divisor Comum e Mínimo Múltiplo Comum. Progressões (aritméticas e 
geométricas). Juros simples e composto. Análise combinatória. Probabilidade 
Trigonometria. Funções trigonométricas. Resolução de triângulos. Poliedros. 
Geometria. Relação entre ponto, reta e circunferência. Ângulos. Lugar 
Geométrico. Polígonos. Sólidos geométricos. Cálculo de áreas e volumes. 
Raciocínio Lógico. 
Conhecimentos Específicos: Relações interpessoais no trabalho; técnicas 
básicas de enfermagem: sinais vitais, higienização, administração de 
medicamentos via oral e parenteral, cuidados especiais, coleta de material para 
exame. Ética profissional: comportamento social e de trabalho, sigilo 
profissional. Prevenção e controle das doenças infecto parasitárias e 
sexualmente transmissíveis: terminologia básica, noções de epidemiologia, 
esterilização e desinfecção, doenças de notificação compulsória, isolamento, 
infecção hospitalar, vacinas. Socorros de urgência: parada cardio-respiratória, 
hemorragias, ferimentos superficiais e profundos, desmaio, estado de choque, 
convulsões, afogamento, sufocamento, choque elétrico, envenenamento, 
mordidas de cobras, fraturas e luxações, corpos estranhos, politraumatismo, 
queimaduras. Pediatra: a criança: o crescimento e o desenvolvimento infantil, 
alimentação, doenças mais comuns, berçários e lactários. Centro cirúrgico: 
terminologia cirúrgica, cirurgias mais comuns. 
 
Cargo: TÉCNICO EM RADIOLOGIA 
Escolaridade: Ensino Médio Completo 
Atribuições do Cargo: Seleciona os filmes a serem utilizados, atendendo ao 
tipo de radiografia requisitada pelo médico, para facilitar a execução do 
trabalho; Coloca os filmes no chassi, posicionando-os e fixando letras e 
números radiopacos no filme, para bater as chapas radiográficas; Prepara o 
paciente, fazendo-o vestir roupas adequadas e livrando-o de qualquer jóia ou 
objeto de metal, para assegurar a validade do exame; Coloca o paciente nas 
posições corretas, medindo as distâncias para focalização da área a ser 
radiografada, para obter chapas mais nítidas; Aciona o aparelho de raios X, 
observando as instruções de funcionamento, para provocar a descarga de 
radioatividade sobre a área a ser radiografada; Encaminha o chassi com o filme 
à câmara escura, utilizando passa-chassi ou outro meio, para ser feita a 
revelação do filme; Registra o número de radiografias realizadas, discriminando 
tipos, regiões e requisitantes, para possibilitar a elaboração do boletim 
estatístico; Controla o estoque de filmes, contrastes e outros materiais de uso 
no setor, verificando e registrando gastos, para assegurar a continuidade dos 
serviços; Mantém a ordem e a higiene no ambiente de trabalho, seguindo 
normas e instruções, para evitar acidentes. Pode operar máquinas reveladoras 
automáticas para revelação, fixação e secagem de chapas radiográficas. 
Executar outras tarefas correlatas em sua área de atuação.  
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Coletivos. 
Aumentativos e diminutivos. Graus do substantivo e do adjetivo. Palavras 
sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. Emprego de algumas palavras 
(porque / por que / porquê / por quê - senão / se não – há / a – mau / mal – afim 



/ a fim ).  Classificação das palavras – substantivo, artigo, adjetivo, numeral, 
pronome, verbo, advérbio, preposição, contração, conjunção e interjeição. 
Pronomes pessoais, demonstrativos e possessivos. Estrutura das palavras – 
elementos mórficos. Processo de formação das palavras. Locuções. Frase, 
oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e reflexiva. Termos da 
oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. Termos acessórios 
da oração. Vocativo. Período composto – Coordenação, subordinação, orações 
reduzidas, orações intercaladas ou interferentes. Regência verbal e nominal. 
Sintaxe de concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego 
de algumas classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. 
Encontro vocálico. Encontro consonantal. Produção de sons da fala. Alfabeto 
fonológico. Ortoepia. Prosódia. O significado das palavras. Denotação e 
conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções da linguagem. 
Versificação. Literatura. 
Conteúdos de Matemática: Conceito de número e algarismo. Números reais. 
Números complexos. Números ordinais. Números fracionários. Razão e 
Proporção. Regra de três simples e composta. Potenciação e radiciação. 
Operações com frações. Equação de 1° grau e sistemas de equações de 1° 
grau. Expressões algébricas. Equações de 2° grau. Equações envolvendo 
frações algébricas. Relação entre grandezas. Sistema de medidas usuais. 
Média aritmética, simples e ponderada. Produtos notáveis. Porcentagem. 
Máximo Divisor Comum e Mínimo Múltiplo Comum. Progressões (aritméticas e 
geométricas). Juros simples e composto. Análise combinatória. Probabilidade 
Trigonometria. Funções trigonométricas. Resolução de triângulos. Poliedros. 
Geometria. Relação entre ponto, reta e circunferência. Ângulos. Lugar 
Geométrico. Polígonos. Sólidos geométricos. Cálculo de áreas e volumes. 
Raciocínio Lógico. 
Conhecimentos Específicos: História dos Raios X. Princípios físicos da 
Radiação. Formação dos Raios X e da imagem radiográfica. Documentação da 
imagem radiográfica. Qualidade da imagem radiográfica. Meios de proteção 
Radiográfica. Principais efeitos danosos da radiação. Anatomia radiográfica 
básica. Posição anatômica. Planos e linhas. Ossos e cartilagens. Técnicas 
radiográficas. Estudo radiográfico da cabeça e do pescoço. Estudo radiográfico 
da coluna vertebral e do gradil costal. Estudo radiográfico dos membros 
superiores e inferiores. Estudo radiográfico do Tórax. Estudo radiográfico do 
Abdome e da Pelve. Exames contrastados. Mamografia. Portaria 453 – 
MS/SVS (1/6/1998). 
 
Cargo: ADVOGADO 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Estuda a matéria jurídica e de outra natureza, 
consultando códigos, leis, jurisprudência e outros documentos, para adequar os 
fatos à legislação aplicável; Complementa ou apura as informações levantadas, 
inquirindo o cliente, as testemunhas e outras pessoas e tomando outras 
medidas, para obter os elementos necessários à defesa ou acusação; prepara 
a defesa ou acusação, arrolando e correlacionando os fatos e aplicando o 
procedimento adequado, para apresentá-la em juízo; Acompanha o processo 
em todas as suas fases, requerendo seu andamento através de petições 
específicas, para garantir seu trâmite legal até a decisão final do litígio; 
Representa a parte de que é mandatário em juízo, comparecendo às 



audiências e tomando sua defesa, para pleitear uma decisão favorável; Redige 
ou elabora documentos jurídicos, pronunciamentos, minutas e informações 
sobre questões de natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, 
penal ou outras, aplicando a legislação, forma e terminologia adequadas ao 
assunto em questão, para utilizá-las na defesa da municipalidade; Orientar a 
Administração com relação aos seus direitos e obrigações legais. Prestar 
serviços de consultoria jurídica. Executar outras tarefas correlatas em sua área 
de atuação.  
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
 Conhecimentos Específicos: Direito Administrativo: Administração Pública: 
conceito e características. Administração Direta e Indireta. Regime jurídico-
administrativo: princípios da Administração pública, prerrogativas e sujeições. 
Poder normativo, poder disciplinar, poder hierárquico e poder de polícia. Abuso 
de poder. Atos Administrativos: conceito, atributos, elementos, classificações e 
extinção. Nulidade – Revogação. Discricionariedade e vinculação Processo 
administrativo. Processo administrativo no Código Brasileiro de Trânsito. 
Contratos Administrativos: conceito, peculiaridades, alteração, interpretação, 
formalização, execução e inexecução. Modalidades de contratos 
administrativos. Contrato de gestão, convênios e consórcios. A Teoria da 
Imprevisão e seus reflexos nos Contratos Administrativos. Licitação: conceito, 
princípios, modalidades e procedimento (Lei 8.666, de 21.06.93 e suas 
alterações posteriores). Servidores públicos: conceito, classificação, 
provimento, vacância, responsabilidade e regime previdenciário. Processo 
administrativo disciplinar. Responsabilidade do Estado. Bens públicos. Controle 
da Administração Pública. Direito Constitucional: Constituição. Conceito. 
Classificação e interpretação das Normas Constitucionais. A ordem 
constitucional vigente. Supremacia constitucional e controle da 
constitucionalidade das normas. Princípios fundamentais. Direitos e Garantias 
Fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos em espécie, direitos 
sociais, direitos à nacionalidade e direitos políticos. Organização Político-
Administrativa do Estado Brasileiro: União, Estados Federados e Municípios. A 
Administração Pública na Constituição Federal. Organização dos Poderes 
Judiciário, Legislativo Executivo na Constituição Federal. Funções essenciais à 
Justiça. Princípios gerais da atividade econômica. Política urbana. Seguridade 
social: previdência social, saúde e assistência social. Educação, cultura e 



desporto. Meio ambiente. Família, criança, adolescente e idoso. Direito Civil: 
Lei de Introdução ao Código Civil. Pessoas: pessoas naturais e pessoas 
jurídicas. Personalidade e capacidade jurídica. Domicílio. Bens: Conceito e 
Classificações. Fatos, Atos e Negócio Jurídicos: Modalidade, Defeitos, Forma e 
Nulidades. O Direito Adquirido. Da Prescrição e Decadência. Posse: Conceito, 
classificação, aquisição, efeitos e perda. Dos Direitos Reais: disposições 
gerais. Propriedades: conceito, aquisição e perda. Direitos de vizinhança. 
Condomínio geral e condomínio edilício. Superfície. Servidões. Usufruto. Uso. 
Habitação. Direitos do promitente comprador. Penhor hipoteca e anticrese. 
Obrigações: modalidades, transmissão, adimplemento, extinção e 
inadimplemento. Contrato: conceito, classificações, disposições gerais e 
extinção. Espécies de Contrato: compra e venda, troca ou permuta, doação, 
locação, comodato, mútuo, prestação de serviço, empreitada, mandato e 
fiança. Atos unilaterais. Responsabilidade Civil: princípios gerais, da obrigação 
de indenizar, da indenização Casamento. Relações de Parentesco. Alimentos. 
Bem de família. União estável. Sucessões: sucessão legítima e sucessão 
testamentária. Direito Processual Civil: Estrutura do Código de Processo 
Civil. Processos de Conhecimento. Jurisdição e Ação. Partes e Procuradores. 
Atos Processuais. Formação, suspensão e extinção do Processo. Antecipação 
de tutela. Procedimento sumário. Procedimento Ordinário. Recursos. Processo 
de Execução: disposições gerais, espécies, suspensão e extinção. Execução 
Fiscal. Exceção de pré-executividade. Processo Cautelar: disposições gerais, 
Arresto, Seqüestro, Busca e Apreensão, Exibição, Produção Antecipada de 
Provas e atentado. Procedimentos especiais: Ações Possessórias, Ação de 
Nunciação de Obra Nova, Ação de Usucapião, Inventários e Partilhas, 
Embargos de Terceiro e Ação de Desapropriação. Procedimento das ações 
constitucionais: Ação Popular, Mandado de Segurança e Ação Civil Pública. 
Direito do Trabalho e Direito Processual do Trabalho: Contrato Individual de 
Trabalho: conceito, requisitos, classificação e alteração. Salário. 
Remuneração.  Estabilidade. Indenização. Fundo de Garantia.  Reintegração e 
Readmissão. Férias. Aviso Prévio. 13º salário. Salário Mínimo. Extinção do 
contrato de trabalho. Rescisão: justas causas. Despedida Indireta. Culpa 
recíproca – Factum Principis. Inquérito para apuração de faltas. Representação 
Sindical. O direito de greve e suas implicações no serviço público. Atos, termos 
e prazos processuais. Nulidades. Exceções. Audiências. Provas. Decisão e sua 
eficácia. Recursos. Dissídios individuais. Dissídios Coletivos. Procedimento 
sumaríssimo. Falta grave. O processo de execução. Legislação subsidiária. 
Organização da Justiça do Trabalho. Graus de Jurisdição. Reclamação 
trabalhista: rito processual. Conciliação e julgamento. Recursos na Justiça do 
Trabalho, no processo de conhecimento e no de execução. Direito Financeiro: 
Normas gerais de Direito Financeiro. Receita Pública. Despesa Pública. 
Orçamento (Lei 4.320/64). Lei de Responsabilidade Fiscal. Direito Tributário: 
Limitações Constitucionais ao Poder de Tributar. Normas Gerais de Direito 
Tributário. Norma tributária: vigência, aplicação, interpretação e integração. 
Tributo: conceito, natureza jurídica e espécies. Obrigações tributárias: conceito, 
fato gerador sujeito ativo e passivo. Obrigação principal e acessória. Crédito 
tributário: conceito, natureza, lançamento, revisão, suspensão, extinção e 
exclusão. Responsabilidade tributária. O Sistema Tributário Nacional: tributos 
federais, estaduais e municipais. Direito Penal: Dos crimes praticados por 
funcionário público contra a administração em geral. Dos crimes praticados por 



particular contra a administração geral. Dos crimes contra a administração da 
justiça. Dos crimes contra as finanças públicas. 
 
Cargo: ENFERMEIRO 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Executar planos de enfermagem; Elaborar e aplicar 
mini cursos para formação e treinamento de auxiliares de enfermagem; Cuidar 
e educar sanitariamente o doente, a gestante e o acidentado; Administrar 
medicamentos e tratamentos prescritos por médicos; Promover educação 
sanitária e princípios de saneamento básico junto aos grupos comunitários, 
visando a recuperação de saúde e prevenção de doenças; Observar a 
obediência às prescrições médicas pelo doente; Ajudar os pacientes na 
adaptação ao meio ambiente onde recebem o tratamento; Verificar a 
temperatura, pulso, respiração e pulsação arterial; Fazer anotações dos 
sintomas quando necessários; Aplicar primeiros socorros; Fazer, 
periodicamente, estatística do serviço médico; Zelar pela guarda e conservação 
das ferramentas e/ou equipamentos de trabalho; Executar outras tarefas que, 
por suas características, se incluam na esfera de competência.Identifica as 
necessidades de enfermagem, realizando entrevistas, participando de reuniões 
e através de observação sistematizada, para preservar e recuperar a saúde; 
elabora plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades identificadas, 
para determinar a assistência a ser prestada pela equipe de enfermagem no 
período de trabalho;Executa diversas tarefas de enfermagem, como 
administração de sangue e plasma, controle da pressão venosa, monitorização 
e aplicação de respiradores artificiais, prestação de cuidados de conforto, 
movimentação ativa e passiva e de higiene pessoal, aplicação de diálise 
peritonial, gasoterapia, cateterismo, instilações, lavagens de estômago, 
vesicais e outros tratamentos, valendo-se dos seus conhecimentos técnicos, 
para proporcionar o maior grau possível de bem-estar físico, mental e social 
aos pacientes; Executa tarefas complementares ao tratamento médico 
especializado, em casos de cateterismos cardíacos, transplante de órgãos, 
hemodiálise e outros, preparando o paciente, o material e o ambiente, para 
assegurar maior eficiência na realização dos exames e tratamentos; efetua 
testes de sensibilidade, aplicando substâncias alergênicas e fazendo leitura 
das reações, para obter subsídios diagnósticos; faz curativos, imobilizações 
especiais e ministra medicamentos e tratamentos em situações de emergência, 
empregando técnicas usuais ou específicas, para atenuar as conseqüências 
dessas situações; adapta o paciente ao ambiente hospitalar e aos médicos 
terapêuticos que lhe são aplicados, realizando entrevistas de admissão, visitas 
diárias e orientando-o, para reduzir sua sensação de insegurança e sofrimento 
e obter sua colaboração no tratamento; Presta cuidados post mortem como 
enfaixamentos e tamponamentos, utilizando algodão, gaze e outros materiais, 
para evitar eliminação de secreções e melhorar e aparência do cadáver; 
Procede à elaboração, execução ou supervisão e avaliação de planos de 
assistência a pacientes geriátricos, observando-os sistematicamente, 
realizando entrevistas e prestando cuidados diretos aos mesmos, para auxiliá-
los nos processos de adaptação e reabilitação; Faz estudos e previsão de 
pessoal e materiais necessários às atividades, elaborando escalas de serviço e 
atribuições diárias e especificando e controlando equipamentos, materiais 
permanentes e de consumo, para assegurar o desempenho adequado dos 



trabalhos de enfermagem; Coordena e supervisiona o pessoal da equipe de 
enfermagem, observando-o, entrevistando-o e realizando reuniões de 
orientação e avaliação, para manter os padrões desejáveis de assistência aos 
pacientes;  Requisita e controla entorpecentes e psicotrópicos, apresentando a 
receita médica devidamente preenchida e dando saída no "livro de controle", 
para evitar desvios dos mesmos e atender às disposições legais; Avalia a 
assistência de enfermagem, analisando e interpretando dados estatísticos e 
registrando as atividades, para estudar o melhor aproveitamento de pessoal;  
Planeja, organiza e administra serviços em unidades de enfermagem ou em 
instituições de saúde, desenvolvendo atividades técnico- administrativas na 
elaboração de normas, instruções, roteiros e rotinas específicas, para 
padronizar procedimentos e racionalizar os trabalhos, no sentido de servirem 
de apoio a atividades afins;  Executa trabalhos específicos em cooperação com 
outros profissionais, ou assessora em assuntos de enfermagem, emitindo 
pareceres, para realizar levantamentos, identificar problemas, estudar 
soluções,  Elaborar programas e projetos e desenvolver pesquisas; implanta 
normas e medidas de proteção, orientando e controlando sua aplicação, para 
evitar acidentes; registra as observações, tratamentos executados e 
ocorrências verificadas em relação ao paciente, anotando-as no prontuário 
hospitalar, ficha de ambulatório, relatório de enfermagem da unidade ou 
relatório geral, para documentar a evolução da doença e possibilitar o controle 
da saúde, a orientação terapêutica e a pesquisa; Planeja e desenvolve o 
treinamento sistemático em serviço, para o pessoal da equipe de enfermagem, 
avaliando as necessidades e os níveis de assistência prestada, para 
aperfeiçoar o trabalho do pessoal recém-admitido, aprimorar ou introduzir 
novas técnicas de enfermagem e melhorar os padrões de assistência. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
 Conhecimentos Específicos:  Fundamentos de Enfermagem: Metodologia da 
assistência / Processo de enfermagem; Princípios de Biossegurança aplicados 
aos cuidados de enfermagem ao cliente hospitalizado; Prevenção e controle da 
Infecção Hospitalar;  emiotécnica em enfermagem: Cuidados de enfermagem 
para as técnicas de sondagem gástrica e entérica, cateterismo vesical, 
curativos, aplicação de calor frio e quente, bandagem, oxigenioterapia, 
administração de medicamentos (vias: intra-dérmica, subcutânea intra-
muscular e endo-venosa), insulinoterapia e heparinoterapia, aspiração de vias 



aéreas superiores (V.A.S.) e tipos de banhos terapêuticos (leito, aspersão e 
ablução); Exame físico (princípios básicos). Enfermagem Médico-Cirúrgica: 
Assistência de Enfermagem as situações cirúrgicas: Pré, trans e pós - 
operatório; Assistência de Enfermagem nas afecções: respiratórias, cardio-
vasculares, endócrinas, digestivas, hematológicas, renais e ortopédicas; 
Assistência de Enfermagem nas doenças de origem oncológica; Assistência de 
Enfermagem nas desordens degenerativas; Assistência de Enfermagem nas 
afecções do sistema nervoso; Assistência de Enfermagem aos clientes em 
Unidade de Terapia Intensiva e Emergência. Enfermagem na Saúde Materno 
Infantil: Assistência de Enfermagem à mulher no período grávido puerperal, as 
portadoras de patologias específicas da gravidez e ginecológicas; Assistência 
de Enfermagem ao Recém - nato normal e de risco; Assistência a criança 
hospitalizada (lactente, pré escolar e escolar). enfermagem na Saúde Pública: 
Epidemiologia/Sistema de Vigilância Epidemiológica; Ações de Enfermagem 
nos programas: (PNI, PAISC, PAISN, DIABETES, HANSENIASE, 
HIPERTENSÃO ARTERIAL, TUBERCULOSE, DST/AIDS). Deontologia e Ética: 
Aspectos éticos e legais que fundamentam a prática do exercício profissional 
de enfermagem. Política Nacional de Saúde: Sistema Único de Saúde (SUS).  
 
Cargo: FARMACÊUTICO 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Fazer a manipulação dos insumos farmacêuticos, 
utilizando instrumentos especiais e fórmulas químicas, para atender à produção 
de remédios e outros preparados; Fornecer produtos médicos e cirúrgicos, 
seguindo o receituário médico, para recuperar ou melhorar o estado de saúde 
de pacientes; Controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua 
venda em mapas, guias e livros, segundo os receituários devidamente 
preenchidos, para atender aos dispositivos legais; Analisar produtos 
farmacêuticos acabados e em fase de elaboração, ou seus insumos, valendo-
se de métodos químicos, para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de 
cada elemento; Analisar soro antiofídico, pirogênio e outras substâncias, 
valendo-se de meios biológicos, para controlar sua pureza, qualidade e 
atividade terapêutica; Fazer análises clínicas de exudatos e transudatos 
humanos, como sangue, urina, fezes, líquor, saliva e outros, valendo-se de 
diversas técnicas específicas, para complementar o diagnóstico de doenças; 
Realizar estudos, análises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas 
e aparelhos especiais, para obter princípios ativos e matérias-primas; Proceder 
à análise legal de peças anatômicas, substâncias suspeitas de estarem 
envenenadas, de exudatos e transudatos humanos ou animais, utilizando 
métodos e técnicas químicas, físicas e outras, para possibilitar a emissão de 
laudos técnico-periciais; Efetuar análise bromatológica de alimentos, valendo-
se de métodos, para garantir o controle de qualidade, pureza, conservação e 
homogeneidade, com vistas ao resguardo da saúde pública; Fiscalizar 
farmácias, drogarias, indústrias químico-farmacêuticas, quanto ao aspecto 
sanitário, para orientar seus responsáveis no cumprimento da legislação 
vigente; Assessorar autoridades superiores, preparando informes e 
documentos sobre legislação e assistência farmacêutica, afim de fornecer 
subsídio para a elaboração de ordens de serviço, portarias, pareceres, 
manifestos e outros; Zelar pela guarda e conservação das ferramentas e/ou 



equipamentos de trabalho; Executar outras tarefas que, por suas 
características, se incluam na esfera de competência.   
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
 Conhecimentos Específicos: Farmacocinética: Absorção, distribuição e 
eliminaçião de fármacos. Vias de administração de medicamentos. 
Farmacodinâmica: Mecanismo de ação de fármacos. Fármacos utilizados no 
Sistema Nervoso Central e Autônomo. Anestésicos gerais e locais. 
Antitérmicos, antiinflamatórios. Antimicrobianos. Fármacos que atuam no 
sistema cardiovascular, digestivo, respiratório, gênitourinário e hematopoiético. 
Antineoplásicos. Antiretrovirais.  Antiparasitários. Farmácia Hospitalar: 
Estrutura organizacional e funções da Farmácia Hospitalar: seleção, aquisição, 
armazenamento, distribuição de medicamentos. Preparo intra-hospitalar de 
Nutrição Parenteral Total e Quimioterápicos Antineoplásicos .Controle de 
Infecção Hospitalar: Uso racional de medicamentos, antisépticos, desinfetantes 
e esterelizantes. Descarte de Medicamentos. Medicamentos sujeitos a controle 
especial. Medicamentos genéricos. Farmacovigilância. Assistência 
Farmacêutica: Atenção Farmacêutica. Farmacotécnica : Formas farmacêuticas 
obtidas por divisão mecânica: Pós, comprimidos, drágeas, cápsulas. Formas 
farmacêuticas obtidas por dispersão mecânica: emulsões, suspensões, 
aerossol. Soluções, extratos, tinturas e xaropes. Pomadas, cremes e pastas. 
Formas farmacêuticas de uso Parenteral. Código de Ética da Profissão 
Farmacêutica 
 

 

Cargo: MÉDICO 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Examinar o paciente, auscultando, palpando ou 
utilizando instrumentos especiais, para determinar diagnóstico ou, se 
necessário, requisitar exames complementares e encaminhá-lo ao especialista; 
analisa e interpreta resultados de exames de raios X, bioquímico, hematológico 
e outros, comparando-os com padrões normais, para confirmar ou informar o 
diagnóstico; Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de 
administração, assim como cuidados a serem observados para conservar ou 
restabelecer a saúde do paciente; Manter registro dos pacientes examinados, 
anotando a conclusão diagnóstica, tratamento, evolução da doença, para 



efetuar orientação terapêutica adequada. Emitir atestados de saúde, sanidade 
e aptidão física e mental e de óbito, para atender a determinações legais.  
Pode atender a urgências clínicas, cirúrgicas ou traumatológicas. Pode 
especializar-se em dirigir hospitais e outros estabelecimentos de saúde e ser 
designado de acordo com a especialização. Fazer exames médicos formulando 
diagnósticos, tratamentos ou indicações terapêuticas; Proceder o socorro de 
urgência; Encaminhar os pacientes para exames radiológicos  e outros, 
visando a obtenção de informações complementares sobre o caso a ser  
diagnosticado; Estudar os resultados de exames e análises realizados em 
laboratórios especializados; Executar intervenções cirúrgicas ou auxiliar nas 
mesmas; Fazer pesquisa de campo ou de laboratório  para complementação 
de trabalhos e observações; Atender a serviços públicos ou a pessoa da  
família em casos de doenças; Fazer perícia e participar da Junta Médica para 
fins de posse, licença e aposentadoria; Fazer imunizações periódicas dos 
alunos de estabelecimentos de ensino; Prestar informações e pareceres sobre 
assuntos de sua especialidade; Elaborar os relatórios periódicos e fornecer 
dados estatísticos sobre sua atividade; Elaborar a elucidação de casos de 
suspeita de vícios, de entorpecentes e outros; Executar outras tarefas 
correlatas em seu campo de atuação. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
 Conhecimentos Específicos: Saúde Pública, Atualidades sobre Saúde 
Pública e Atualidades sobre Medicina Geral.  Epidemiologia, fisiopatologia, 
diagnóstico, clínica, tratamento e prevenção das doenças: Cardiovasculares; 
insuficiência cardíaca, insuficiência coronariana, arritmias cardíacas, doença 
reumática, aneurismas de aorta, insuficiência arterial periférica, tromboses 
venosas, hipertensão arterial, choque. Pulmonares: insuficiência respiratória 
aguda, bronquite aguda e crônica, pneumonia, tuberculose, tromboembolismo 
pulmonar, pneumopatia intersticial, neoplasias. Do Sistema Digestivo: gastrite e 
úlcera péptica, colecistopatias, diarréia aguda e crônica, pancreatites, 
hepatites, insuficiência hepática, parasitoses intestinais, doenças intestinais 
inflamatórias, doença diverticular do cólon, tumores do cólon. Renais: 
insuficiência renal aguda e crônica, glomerulonefrites, distúrbios 
hidroeletrolíticos e do sistema ácido/base, nefrolitíase, infecções urinárias. 
Metabólicas e do sistema endócrino: hipovitaminoses, desnutrição, diabetes 
mellitus hipotireodismo, hipertireodismo, doenças da hipófise e da adrenal. 



Hematológicas: anemias hipocrômicas, macrocíticas e hemolíticas, anemia 
aplástica, leucopenia, púrpuras, distúrbios de coagulação, leucemias e 
linfomas, acidentes de transfusão. Reumatológicas: osteoartrose, doença 
reumatóide juvenil, gota, lúpus eritematoso sistêmico, artrite infecciosa, 
doenças do colágeno. Neurológicas: coma, cefaléias, epilepsia, acidente 
vascular cerebral, meningites, neuropatias periféricas, encefalopatias. 
Psiquiátricas: alcoolismo, abstinência alcóolica, surtos psicóticos, pânico, 
depressão. Infecciosas e Transmissíveis: sarampo, varicela, rubéola, 
poliomielite, difteria, tétano, coqueluche, raiva, febre tifóide, hanseníase, 
doenças sexualmente transmissíveis, AIDS, doença de Chagas, 
esquistossomose, leishmaniose, leptospirose, malária, tracoma, 
estreptococcias, estafilococcias, doença meningocócica, infecções por 
anaeróbios, toxoplasmose, viroses. Dermatológicas: escabiose, pediculose, 
dermatofitoses, eczema, dermatite de contato, onicomicoses, infecções 
bacterianas imunológicas, doença do soro, edema angioneurótico, urticária, 
anafiloxia. Ginecológicas: doença inflamatória pélvica, câncer ginecológico, 
leucorréias, câncer de mama intercorrências no ciclo gravídico.  
 

 

Cargo: ODONTÓLOGO 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando 
aparelhos ou por via direta, para verificar a presença de cáries e outras 
afecções; Identificar as afecções; identifica as afecções quanto à extensão e 
profundidade, valendo-se de instrumentos especiais, exames laboratoriais e/ou 
radiológicos, para estabelecer o plano de tratamento; aplica anestesia 
troncular, gengival ou tópica, utilizando medicamentos anestésicos, para dar 
conforto ao cliente e facilitar o tratamento; extrai raízes e dentes, utilizando 
boticões, alavanca e outros instrumentos especiais, para prevenir infecções 
mais graves; restaura cáries dentárias, empregando instrumentos, aparelhos e 
substâncias especiais, como amálgama, cimento, porcelana, ouro e outras, 
para evitar o agravamento do processo e restabelecer a forma e a função do 
doente; faz limpeza profilática dos dentes e gengivas, extraindo tártaro, para 
eliminar a instalação de focos de infecção; Substituir ou restaurar partes da 
coroa dentária, colocando incrustações ou coroas protéticas, para completar ou 
substituir o órgão dentário, facilitar a mastigação e restabelecer a estética; trata 
de afecções da boca, usando procedimentos clínicos, cirúrgicos e/ou 
protéticos, para promover a conservação dos dentes e gengiva; Fazer perícia 
odontoadministrativa, examinando a cavidade bucal e dos dentes, a fim de 
fornecer atestados para admissão de empregados a serviços, concessão de 
licenças, abono de faltas e outros; fazer perícia odontolegal, examinando a 
cavidade bucal e os dentes, para fornecer laudos, responder a quesitos e dar 
outras informações; registra os dados coletados, lançando-os em fichas 
individuais, para acompanhar a evolução do tratamento; aconselhar aos 
pacientes/clientes os cuidados de higiene, entrevistando-os, para orientá-los na 
proteção dos dentes e gengivas; realiza tratamentos especiais, servindo-se da 
prótese e de outros meios, para recuperar perdas de tecidos moles ou ósseos; 
Prescrever ou administra medicamentos, determinando via oral ou parenteral, 
para prevenir hemorragia pós-cirúrgica ou avulsão, ou tratar de infecções da 
boca e dentes; diagnostica a má oclusão dos dentes, examinando-os por 



ocasião da consulta ou tratamento, para encaminhar o caso ao especialista em 
ortodontia. Fazer cirurgia plástica e prótese buco-dentária; Fazer clínica 
odontopediátrica; Planejar, dirigir e participar das campanhas odontológicas, 
para prevenção de cáries, aplicação de flúor, explicação técnica de escovação; 
Elaborar relatórios periódicos e fornecer dados estatísticos de suas atividades; 
Executar outras tarefas correlatas em seu campo de atuação. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
 Conhecimentos Específicos:  Seminologia oral: anaminese, exame clínico e 
radiológico. Meios complementares de diagnóstico. Carie dentária: patologia, 
diagnóstico, prevenção: fluorterapia e toxicologia. Poupa dentária: patologia, 
diagnóstico, conduta clínica. Tratamento conservador da polpa. Estomatologia: 
gengivites, estomatites, etiopatogenia, diagnóstico. Dentisteria: preparo da 
cavidade, material de proteção e restauração. Anestesia loco-regional oral: 
tipos técnicas, anestésicos, acidentes, medicação de emergência. Extração 
dentária, simples, complicações. Procedimentos cirúrgicos: pré e pós-
operatório; pequena e média cirurgia, suturas, acidentes operatórios. 
Procedimentos endodônticos: polpotomia, pulpetomia, tratamento e obturação 
do conduto radicular. Procedimentos periodônticos. Síndrome focal: infecção 
focal, foco de infecção. Doenças gerais com sintomatologia oral: diagnóstico, 
tratamento local, orientação profissional. Odontopediatria: dentes decíduos, 
cronologia. Cirurgia Buco-Maxilo-Facial: técnicas operatórias procedimentos de 
urgência. Radiologia oral. Terapêuticas: definição, métodos, agentes 
medicamentosos.  Materiais Dentários: Resinas para restauração. Adesão. 
Amálgama dental: a) estrutura e propriedades; b) considerações técnicas. 
Cimentos odontológicos para restaurações e proteção pulpar. Materiais de 
acabamento e polimento. Saúde Bucal e Preventiva.  Ética profissional.  
 

 

 

 

Cargo: PSICÓLOGO 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Proceder ao estudo e avaliação do comportamento 
humano, através da aplicação de testes psicológicos, para determinação de 
características afetivas, intelectuais, sensoriais ou motoras, possibilitando 



assim, a orientação, seleção e treinamento no campo profissional e o 
diagnóstico clínico; Proceder à formulação de hipótese e à sua  comprovação 
experimental, visando obter elementos relevantes ao estudo dos processos de 
crescimento, inteligência, aprendizagem, personalidade e outros aspectos do 
comportamento humano; Analisar a influência dos fatores hereditários, 
ambientais e de outra espécie que atuam sobre o indivíduo, para orientar-se no 
diagnóstico de certos distúrbios emocionais e de personalidade; Promover a 
correção de distúrbios psíquicos, estudando características individuais, para 
restabelecer os padrões normais de comportamento e relacionamento humano; 
Elaborar e aplicar testes, para determinar o nível de inteligência, faculdades, 
aptidões, traços de personalidades e outras características  pessoais, visando 
detectar possíveis desajustamentos ao meio social ou de trabalho ou outros 
problemas de ordem psíquica, bem como recomendar a terapia adequada; 
Participar na elaboração de análise ocupacional, observando as condições de 
trabalho e as funções típicas de cada ocupação, para identificar as aptidões, 
conhecimentos traços de personalidade compatível com as exigências da 
ocupação e estabelecer um processo de seleção e orientação no campo 
profissional; Efetuar o recrutamento, seleção, treinamento, acompanhamento e 
avaliação de desempenho de pessoal e a orientação profissional, para fornecer 
dados a serem utilizados nos serviços de emprego, administração de pessoal e 
orientação individual; Efetuar estudo da importância da motivação no ensino, 
introduzindo novos métodos e treinamento, contribuindo assim, para o 
estabelecimento de currículos escolares e técnicas de ensino adequadas e a 
determinação de características especiais necessárias aos Professores; Reunir 
informações a respeito do paciente em fichas individuais, para fornecer  
subsídios  necessários aos especialistas; Diagnosticar a existência de 
problemas na área da psicomotricidade, disfunções cerebrais, disritmias, 
dislexias e outros distúrbios psíquicos, visando ministrar o tratamento 
adequado; Executar outras tarefas correlatas.      
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
 Conhecimentos Específicos: Psicologia Geral: Psicoterapia individual. 
Psicoterapia de grupo. Ludoterapia. Psicologia experimental. Metodologia. 
Ética. Noções de estatística, antropologia, sociologia e filosofia. Psicologia do 
Desenvolvimento: René Spitz. Jean Piaget. Escala de Gesell. Teorias da 
Personalidade e Teoria Psicoterápica: Abordagem centrada no cliente. 



Abordagem corporal. Abordagem psicanalítica. Abordagem cognitivo-
comportamental. Abordagem existencialista. Abordagem analítica. Abordagem 
gestáltica. Abordagem psicodramática. Abordagem psicossomática. 
Psicodiagnóstico: Entrevistas. Bateria psicométrica: testes projetivos, 
psicomotores e nível intelectual. Observação lúdica. Conduta e 
encaminhamento. Equipe multiprofissional. Pesquisa. Assistência domiciliar. 
Atendimento familiar. Psicopatologia: Noções de psicopatologia geral. Noções 
de nosologia psiquiátrica: transtornos psiquiátricos e suas manifestações 
sintomáticas. Modalidades de tratamentos biológicos e psicológicos atuais: 
indicações, limitações, antagonismos, sinergismos. A psicologia na equipe 
psiquiátrica multiprofissional; definições de papéis, atribuições e 
responsabilidades. A psicologia nas diversas modalidades de atendimento: 
oficina abrigada, centros de convivência, programas comunitários: métodos, 
objetivos, indicações e limitações. Ética dos profissionais de saúde mental: 
responsabilidades, atribuições, sigilo, compromisso com atualização do 
conhecimento. Legislação em saúde mental (Lei Federal nº. 10.216 de 
06/04/02, conteúdo e repercussão na prática assistencial).  Ética Profissional. 
 
 
Cargo: SANITARISTA 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Orientar e fiscalizar as atividades e obras para 
prevenção/preservação ambiental e da saúde, por meio de vistorias, inspeções 
e análises técnicas de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o 
cumprimento da legislação ambiental e sanitária; Promover educação sanitária 
e ambiental. Implementar ações para promoção da saúde; coordenar 
programas e serviços em saúde, efetuam perícias, auditorias e sindicâncias; 
Elaborar documentos e difundem conhecimentos da área. Elaborar relatórios 
periódicos e fornecer dados estatísticos de suas atividades; Coletar e analisar 
dados sócio-sanitários da comunidade a ser atendida, através de inquéritos, 
entrevistas e outras técnicas apropriadas. Estabelecer, juntamente com a 
equipe de saúde, programas a serem implementados. Planejar e organizar 
serviços de saúde pública, assistência a indivíduos, famílias e outros grupos da 
comunidade. Realizar programas educativos, ministrando cursos e palestras. 
Propor soluções para problemas sócio-sanitários da instituição. Utilizar 
recursos de informática. Executar outras tarefas correlatas em seu campo de 
atuação. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 



Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
 Conhecimentos Específicos: Epistemologia e metodologia em saúde. Saúde, 
cultura e sociedade. Estatística em saúde. Epidemiologia em saúde coletiva. 
Epidemiologia social. Métodos de análise epidemiológica. Evolução do perfil de 
morbimortalidade da população brasileira nas últimas décadas. Determinantes 
do perfil de morbimortalidade da população brasileira. Políticas de Saúde. 
Legislação Atual. Doenças Transmissíveis, Noções Bio-Ecológicas Básicas - 
Bio-agentes: infectividade, patogenicidade, dose infectante, poder invasivo e 
imunogenicidade. Doenças infecciosas e meio ambiente. Mecanismo de 
transmissão de doenças: conceitos fundamentais. Doenças não transmissíveis 
– Epidemiologia das doenças não transmissíveis. Estatística Aplicada à Saúde 
Coletiva – Apresentação gráfica e tabular de dados, Noções básicas de teoria 
de probabilidade e amostragem, Epidemiologia - Definição, Variáveis 
epidemiológicas, Mensuração da morbimortalidade: indicadores de saúde, 
Comparação de coeficientes: padronização de taxas, Medidas de risco, 
Epidemias e endemias: conceitos, diagrama de controle, freqüências máxima e 
mínima esperadas, aspectos diferenciais das epidemias, Vigilância 
epidemiológica: conceito, atividades, formas de coleta de informação, avaliação 
de ações, Vigilância epidemiológica das doenças transmissíveis, Níveis de 
prevenção, Epidemiologia aplicada à administração e ao planejamento dos 
serviços de saúde: enfoque de risco, diagnóstico sanitário, estabelecimento de 
prioridades, avaliação de programas e serviços de saúde. Imunização – 
Fundamentos básicos, Tipos de agentes imunizantes, O Programa Nacional de 
Imunização, Estratégias de vacinação, Contra indicações gerais, Reações 
adversas, Avaliação de eficácia e cobertura vacinal. Planejamento, 
Programação e Gestão em Saúde - Aspectos históricos do planejamento em 
saúde no Brasil, Métodos de planejamento e programação em saúde, 
Diagnóstico de recursos e indicadores de produtividade, Parâmetros gerais 
para cálculo de recursos, Gestão de recursos humanos. Avaliação e controle 
de sistemas locais de saúde. Ação programática em saúde - Programas de 
Saúde: da Criança, da Mulher, do Adolescente, do Idoso, de Hipertensão, de 
Diabetes, de Saúde Bucal, de DST-AIDS, de Tuberculose, de Hanseníase e da 
Saúde Mental. 
 
Cargo: NUTRICIONISTA 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Examina o estado de nutrição do indivíduo ou do 
grupo, avaliando os diversos fatores relacionados com problemas de 
alimentação, como classe social, meio de vida e outros, para aconselhar e 
instruir a população; Procede ao planejamento e elaboração de cardápios e 
dietas especiais, baseando-se na observação da aceitação dos alimentos pelos 
comensais e no estudo dos meios e técnicas de introdução gradativa de 
produtos naturais mais nutritivos e econômicos, para oferecer refeições 
balanceadas; Programa e desenvolve o treinamento, em serviço, do pessoal 
auxiliar de nutrição, realizando entrevistas e reuniões e observando o nível de 
rendimento, de habilidade, de higiene e de aceitação dos alimentos pelos 
comensais, para racionalizar e melhorar o padrão técnico dos serviços; Orienta 
o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuição das 



refeições, recebimento dos gêneros alimentícios, sua armazenagem e 
distribuição, para possibilitar um melhor rendimento do serviço; Atua no setor 
de nutrição dos programas de saúde, planejando e auxiliando sua preparação, 
para atender às necessidades de grupos particulares ou da coletividade;  
Prepara programas de educação e de readaptação em matéria de nutrição, 
avaliando a alimentação de coletividades sadias e enfermas, para atender às 
necessidades individuais do grupo e incutir bons hábitos alimentares;  Efetua o 
registro das despesas e das pessoas que receberam refeições, fazendo 
anotações em formulários apropriados, para estimular o custo médio da 
alimentação; Zela pela ordem e manutenção de boas condições higiênicas, 
inclusive a extinção de moscas e insetos em todas as áreas e instalações 
relacionadas com o serviço de alimentação, orientando e supervisionando os 
funcionários e providenciando recursos adequados, para assegurar a 
confecção de alimentação sadia; Promove o conforto e a segurança do 
ambiente de trabalho, dando orientações a respeito, para prevenir acidentes; 
Participa de comissões e grupos de trabalho encarregados da compra de 
gêneros alimentícios, alimentos semipreparados e refeições preparadas, 
aquisição de equipamentos, maquinaria e material específico, emitindo 
opiniões de acordo com seus conhecimentos teóricos e práticos, para garantir 
regularidade no serviço; Elabora mapa dietético, verificando, no prontuário dos 
doentes, a prescrição da dieta, dados pessoais e o resultado de exames de 
laboratório, para estabelecer tipo de dieta e distribuição e horário da 
alimentação de cada enfermo. Executar outras tarefas correlatas em sua área 
de atuação.  
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
 Conhecimentos Específicos: Administração de serviços de alimentação: 
planejamento, organização, execução de cardápio e procedimentos desde 
compras, recepção, estocagem e distribuição de gêneros, saneamento e 
segurança na produção de alimentos, aspectos físicos, métodos de 
conservação, técnica de higienização da área física, equipamentos e utensílios. 
Técnica Dietética: conceito, classificação e composição química. 
Características organolípticas, seleção, conservação, Pré-preparo, preparo e 
distribuição dos alimentos. Higiene dos alimentos, parâmetros e critérios para o 
controle higiênico-sanitário. Sistema de análise de perigos em pontos críticos 
de controle - APPCC. Vigilância e Legislação Sanitária. Nutrição Normal: 



conceito de alimentação e nutrição, critério e avaliação de dietas normais e 
especiais, Leis da alimentação. Nutrientes: definição, propriedades, 
biodisponibilidade, função, digestão, absorção, metabolismo, fontes 
alimentares e interação. Nutrição materno-infantil; crescimento e 
desenvolvimento em toda faixa etária. Gestação e lactação, nutrição do 
lactente e da criança de baixo peso. Desnutrição na infância. Organização, 
planejamento e gerenciamento do Lactário e Banco de Leite Humano. Nutrição 
em Saúde Pública: noção de epidemiologia das doenças nutricionais, 
infecciosas, má nutrição protéico-calórica, anemias e carências nutricionais. 
Vigilância nutricional. Atividades de nutrição em programas integrados de 
saúde pública. Avaliação nutricional. Epidemiologia da desnutrição protéico-
calórica. Avaliação dos estados nutricionais nas diferentes faixas etárias. 
Dietoterapia: princípios básicos e cuidados nutricionais nas enfermidades e na 
3ª idade e atividades do nutricionista na EMTN. Modificação da dieta normal e 
padronização hospitalar. Nutrição enteral: indicação, técnica de administração, 
preparo e distribuição. Seleção e classificação das fórmulas enterais e infantis. 
Ética profissional. Legislação do Sistema Único de Saúde. 
 

 
Cargo: FISIOTERAPEUTA 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Executar e aplicar exercícios utilizando métodos 
corretivos da parte óssea e muscular em pacientes; Proceder à orientação e 
ensino básicos aos pacientes em exercícios fisioterápicos, ginásticas especiais; 
Executar com os pacientes ginástica corretiva, cinesioterapia, eletroterapia, 
hidroterapia, mecanoterapia, fisioterapia desportiva e técnicas especiais de 
reeducação muscular; Avaliar e reavaliar o estado de saúde de doentes e 
acidentados, realizando os testes necessários; Planejar e executar tratamentos 
de afecções reumáticas, osteoartroses, seqüelas de acidentes vascular-
cerebrais, poliomielite, e outros; Atender amputados, preparando o coto e 
fazendo treinamento com prótese, para possibilitar a movimentação ativa e 
dependente dos mesmos; Ensinar exercícios físicos de preparação e 
condicionamento pré e pós-parto; Fazer relaxamento, exercícios e jogos com 
pacientes portadores de problemas psíquicos, treinando-os sistematicamente 
para promover a descarga ou liberação de agressividade e estimular a 
sociabilidade; Zelar pela guarda e conservação das ferramentas e/ou 
equipamentos de trabalho; Executar outras tarefas que, por suas 
características, se incluam na esfera de competência. 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 



classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
Conhecimentos Específicos:  Sistema Único de Saúde: conceitos, princípios, 
diretrizes e articulação com serviços de saúde. Fundamentação legal e Normas 
pertinentes ao SUS. Participação popular e controle social. Conselhos de 
Saúde. Anatomia e Fisiologia do Sistema Respiratório. Métodos de avaliação 
da Função Respiratória (ausculta pulmonar; prova de função pulmonar; 
mecânica respiratória; radiologia de tórax; função muscular respiratória). Bases 
Fisiológicas das Técnicas Desobstrutivas e Ventilatórias. Principais Indicações, 
Contra-indicações e Efeitos das Técnicas Desobstrutivas e Ventilatórias. 
Suporte Ventilatório Artificial (ventilação não-invasiva e ventilação mecânica 
invasiva). Fundamentos do exercício terapêutico voltado para a função. 
Anatomia e fisiologia do sistema neurolocomotor. Fisiologia do exercício. Bases 
científicas do treinamento de força. Controle Motor e Fisioterapia. Plasticidade 
neural e implicações para a Fisioterapia. Fisioterapia neurofuncional. 
Fisioterapia dos transtornos músculo-esqueléticos de origem traumática e 
ortopédica. Princípios e aplicações clínicas da eletroterapia. 
 
Cargo: VETERINÁRIO 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Praticar clínica médica veterinária em todas as suas 
especialidades; contribuem para o bem-estar animal; Promover saúde pública e 
defesa do consumidor; Exercer defesa sanitária animal; Desenvolver atividades 
de pesquisa e extensão; Atuar nas produções industrial e tecnológica e no 
controle de qualidade de produtos. Fomentar produção animal; Atuar nas áreas 
de agropecuária, de biotecnologia e de preservação ambiental; Elaborar 
laudos, pareceres e atestados; Assessorar a elaboração de legislação 
pertinente; Executar outras tarefas correlatas em sua área de atuação.  
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  
Conhecimentos Específicos: Importância da Medicina Veterinária na Saúde 
Pública. História natural das doenças e níveis de prevenção. Saneamento: 
importância do solo, da água e do ar na saúde do homem e dos animais. 
Epidemiologia e profilaxia: epidemiologia geral (definições, conceitos e agentes 



etiológicos). Medidas epidemiológicas (identificação de problemas e 
determinação de prioridades. Fontes de infecções e veículos de propogação. 
Zoonoses: epidemiologia e profilaxia das zoonoses de contágio direto e indireto 
(raiva, carbunculo, hidatidose, brucelose, tuberculose, teníase, triquinose, 
tétano, ancilostomose, estrongilose, encefalomielite, leishmaniose, doenças de 
chagas, shistosomose, peste, tifo murino e febre amarela silvestre. Formas de 
imunidade (soros e vacinas). Inspeção carne, leite e derivados (legislação). 
Manipulação e conservação dos alimentos. Controle de qualidade. Legislação 
Federal.. Noções de biossegurança Doenças Infecto-contagiosas e 
parasitárias; Clínica Médica e Cirúrgica; Soros, vacinas e alérgenos; 
Exploração zootécnica de animais de importância econômica; Aplicação da 
toxinologia à veterinária; Técnicas Radiológicas; Ginecologia e Obstetrícia 
Veterinária. Epidemiologia e saúde pública veterinária; Farmacologia e 
terapêutica médico-veterinária. O SUS e a Vigilância da Saúde. 
 
 
 
Cargo: AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS 
Escolaridade: Nível Superior Completo 
Atribuições do Cargo: Dirigir a área de fiscalização tributaria municipal; 
Fiscalizar o cumprimento da legislação tributária; Constituir o crédito tributário 
mediante lançamento; Controlar a arrecadação e promover a cobrança de 
tributos, aplicando penalidades; analisar e tomar decisões sobre processos 
administrativo-fiscais; Controlar a circulação de bens, mercadorias e serviços; 
Atender e orientar contribuintes e, ainda, planejar, coordenar e dirigir órgãos da 
administração tributária; Fazer plantões fiscais e relatórios sobre as 
fiscalizações efetuadas; Informar processos referentes à avaliação de imóveis; 
Lavrar autos de infração e apreensão, bem como termos de exame de escrita, 
responsabilidade, intimação e documentos correlatos; Prestar informações em 
processos sobre pedidos de isenção e nos recursos contra o lançamento; 
Dirigir o Processo Tributário a nível municipal; Elaborar laudos, pareceres e 
atestados; Assessorar a elaboração de legislação pertinente; Executar outras 
tarefas correlatas em sua área de atuação.  
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto. Ortografia. Divisão 
silábica. Acentuação gráfica. Sinais gráficos. Pontuação. Graus do substantivo 
e do adjetivo. Palavras sinônimas, antônimas, parônimas e homônimas. 
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porquê / por quê - senão / se 
não – há / a – mau / mal – afim / a fim ).  Classificação das palavras – 
substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição, 
contração, conjunção e interjeição. Pronomes pessoais, demonstrativos e 
possessivos. Estrutura das palavras. Processo de formação das palavras. 
Locuções. Frase, oração e período. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e 
reflexiva. Termos da oração. Termos essenciais da oração: Sujeito e predicado. 
Termos acessórios da oração. Vocativo. Regência verbal e nominal. Sintaxe de 
concordância. Sintaxe de regência. Sintaxe de colocação. Emprego das 
classes de palavras. Fonema. Sílaba. Acento tônico. Crase. Encontro vocálico. 
Encontro consonantal. Produção de sons da fala. O significado das palavras. 
Denotação e conotação. Figuras de linguagem. Vícios de linguagem. Funções 
da linguagem.  



Conhecimentos Específicos: Contabilidade geral: Princípios Contábeis. 
Estrutura Conceitual Básica da Contabilidade. Patrimônio. Conceito contábil e 
componentes patrimoniais. Conceito de Débito e Crédito. Contas Contábeis. 
Sua natureza e movimentação. Métodos de escrituração. Receitas e Despesas. 
Conceitos, contabilização, classificação e tratamento contábil. Noções de 
direito tributário: Tributo: Definição, natureza jurídica e espécies de tributos; 
Princípios Constitucionais Tributários: princípio da legalidade, princípio da 
igualdade, princípio da anterioridade, princípio da irretroatividade, princípio da 
não utilização de tributo, com efeito, de confisco, princípio da uniformidade 
geográfica, princípio da capacidade tributária, princípio da imunidade recíproca. 
Competência Tributária: Atribuições de competência e limitação da 
competência tributária, Legislação Tributária: alcance da expressão, vigência, 
aplicação, interpretação e integração da legislação tributária. Obrigação 
Tributária: principal e acessória, fato gerador, sujeito ativo, sujeito passivo, 
solidariedade, capacidade tributária, domicílio tributário e responsabilidade 
tributária. Crédito Tributário: lançamento, suspensão, extinção e exclusão do 
crédito tributário; Administração Tributária: fiscalização, dívida ativa e certidões 
negativas. Noções de Legislação. Tributária: Imposto de competência do 
Município: ISS, Fato gerador e incidência. Isenções. Contribuintes e 
responsáveis. Alíquota e base de cálculo. Lançamento. Regime de pagamento.  
Noções Básicas de Direito Administrativo. Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei 
4.320/64; Constituição Federal. 
 
Cargo: PROFESSOR MAMPA 
Escolaridade: Formação docente em Nível Superior em curso de licenciatura 
de graduação plena em Pedagogia, para atuar nas séries iniciais do Ensino 
Fundamental e Educação Infantil (Creches e pré-escolas), ou, no mínimo, 
formação em nível médio, na modalidade normal. (Conforme determina o art. 
62 da LDB e Res. Nº 03/97 do CNE). 
Atribuições do Cargo: Cultivar o desenvolvimento/ formação dos valores 
éticos; Ministrar aulas, ensinando o conteúdo de forma integrada e 
compreensível, zelando pela aprendizagem dos alunos; Participar do processo 
de elaboração e execução do projeto político pedagógico da escola; Participar 
das reuniões e outros eventos promovidos pela unidade escolar; Participar 
efetivamente do Conselho de Classes; Comprometer-se com o sucesso de sua 
ação educativa na escola, garantindo a todos os alunos o direito à 
aprendizagem; Desenvolver atividades de recuperação da aprendizagem para 
os alunos que dela necessitarem; Promover a saudável interação na sala de 
aula, estimulando o desenvolvimento de auto-imagem positiva, de auto-
confiança, autonomia e respeito entre alunos; Elaborar/selecionar/utilizar 
materiais pedagógicos visando estimular o interesse dos alunos; Propor, 
executar e avaliar alternativas que contribuam para o desenvolvimento do 
processo educativo; Planejar, executar, acompanhar e avaliar o 
desenvolvimento educacional dos alunos, proporcionando-lhes oportunidades 
para  seu melhor aproveitamento na aprendizagem; Buscar numa perspectiva 
de formação profissional continuada,  o aprimoramento de seu desempenho 
através de participação em grupos de estudos, cursos, eventos e programas 
educacionais; Manter todos os documentos pertinentes a sua área de atuação 
devidamente atualizados, registrando os conteúdos ministrados, os resultados 
da avaliação dos alunos e efetuar os registros administrativos adotados pelo 



sistema de ensino; Registrar e fazer o acompanhamento da freqüência do 
aluno;Empenhar-se pelo desenvolvimento global do educando, articulando-se 
com os pedagogos e com a comunidade escolar; Participar e/ou empreender 
atividades de enriquecimento curricular; Responsabilizar-se pela recuperação 
paralela e periódica dos alunos visando ao seu sucesso, Executar e cumprir a 
carga horária estabelecida pela escola dentro do calendário letivo aprovado 
para a realização das aulas e outras atividades; Propor e realizar projetos 
específicos na sua ação pedagógica; Zelar pela preservação do patrimônio 
escolar; Apresentar relatório anual de suas atividades com apreciação do 
desempenho dos alunos e da tarefa docente; Participar de discussões e 
decisões da escola, mediante atuação conjunta com os demais integrantes da 
comunidade escolar através dos Conselhos de Classe e de Escola; Participar 
do processo de integração escola/comunidade; Desempenhar outras funções 
afins. 
 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto.  Ortografia: 
orientações ortográficas; encontros vocálicos e consonantais; pontuação. 
Sentido próprio e figurado das palavras. Acentuação gráfica: regras de 
acentuação gráfica. Sílaba, divisão silábica, sílaba tônica.  Crase.  Morfologia: 
prefixos e sufixos; classes de palavras e mecanismos de flexão; colocação 
pronominal. Sintaxe: análise sintática: termos essenciais, integrantes e 
acessórios da oração; período simples e composto; orações coordenadas e 
subordinadas; regência verbal e nominal, concordância verbal e nominal. 
Conteúdos de Matemática: Adição, subtração, multiplicação, divisão, 
potenciação e radiciação de números naturais. Teoria dos números: múltiplos, 
divisores, divisibilidade, fatoração, máximo divisor comum, mínimo múltiplo 
comum; problemas. Números racionais: representação, simplificação, redução 
ao mesmo denominador, comparação; problemas. Adição, subtração, 
multiplicação, divisão, potenciação e radiciação de números racionais na forma 
de fração e na forma decimal; problemas. Sistema de medidas: Unidades de: 
comprimento, volume, capacidade, massa e área; problemas. Unidades usuais 
de tempo e ângulo: múltiplos e submúltiplos. Valores monetários. 
Problemas.Razões e proporções: Razão de dois números, razão de suas 
grandezas, razões especiais (velocidade média, escala, densidade 
demográfica). Proporções: termos, propriedade fundamental, cálculo de termos 
desconhecidos, terceira proporcional, quarta proporcional, resolução de 
sistemas usando propriedades. Problemas. Proporcionalidade, regra de três e 
porcentagem; problemas. Conjuntos: Conjunto dos inteiros (Z), Conjunto dos 
racionais (Q), Conjunto dos reais (R);  Equações e inequações: Resolução de 
equações e inequações de 1º e 2º graus com uma variável, equações 
redutíveis ao 1º e 2º graus. Estudo do trinômio do segundo grau, representação 
gráfica, relação entre coeficientes e raízes, máximos e mínimos. Problemas 
Geometria Plana: Teoria das paralelas. Triângulos: relação entre lados e 
ângulos, congruência e semelhança. Polígonos. Relações métricas e 
trigonométricas em triângulos e retângulos. Circunferência e disco: cordas, 
arcos e ângulos, relações métricas. Áreas de triângulos, quadriláteros, 
polígonos retangulares, discos e suas partes. Problemas. Geometria sólida: 
Áreas e volumes dos prismas e pirâmides. Áreas e volumes dos cilindros e 
cones. Esfera e bola: áreas e volumes. Problemas. 



Conhecimentos Pedagógicos: Planejamento na Prática Educativa; metodologia e 
avaliação do processo ensino/aprendizagem; relação educação e sociedade e 
a educação e a escola; Tendências pedagógicas na prática escolar; Currículo 
escolar: conceito, fundamentos e componentes; Construção coletiva do Projeto 
Político Pedagógico; Didática e Prática de Ensino; Educação Inclusiva: 
Diversidade na sala de aula; A construção do conhecimento; orientações 
metodológicas para o Ensino Fundamental; - O lúdico na educação: a questão 
da afetividade, do jogo e da brincadeira; Processo de Ensino e de 
Aprendizagem e as Teorias de Aprendizagem; Lei de Diretrizes e Bases da 
Educação Nacional – Lei nº. 9394/96. Parâmetros Curriculares Nacionais – de 
1ª a 4ª série e Temas Transversais. 
 
 
Cargo: SUPERVISOR ESCOLAR 
Escolaridade: Nível superior completo com habilitação específica para o 
cargo, conforme art. 64 da LDB (Lei 9394/96). 
Atribuições do Cargo: Planejar, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar as 
atividades pedagógicas, visando à promoção de melhor qualidade no processo 
ensino- aprendizagem; propor e implementar políticas educacionais específicas 
para educação infantil e para fundamental; definir em conjunto com a equipe 
escolar o projeto político-pedagógico da escola; coordenar e/ou executar as 
deliberações coletivas do Conselho de Escola , respeitadas as diretrizes 
educacionais da Secretaria de Educação e a legislação em vigor; promover 
ações conjuntas como outros órgãos e comunidades, de forma a possibilitar o 
aperfeiçoamento de trabalho na rede escolar; promover a integração Escola x 
Família x Comunidade, visando à criação de condições favoráveis de 
participação no processo ensino – aprendizagem; trabalhar junto com todos os 
profissionais da área de educação numa perspectiva coletiva e de coordenação 
pedagógica do processo educativo desenvolvido na unidade escolar; participar 
do processo de avaliação escolar e recuperação de alunos analisando 
coletivamente as causas do aproveitamento não satisfatório e propor medidas 
para superá-las; orientar o corpo docente e técnico no desenvolvimento de 
suas competências profissionais, assessorando pedagogicamente e 
incentivando o espírito de equipe; desenvolver estudos e pesquisas na área 
educacional com vista á melhoria no processo ensino aprendizagem; coordenar 
a elaboração de forma coletiva de planos, planos de cursos, visando à melhoria 
do processo ensino – aprendizagem coordenando e avaliando a sua execução; 
elaborar e implementar e avaliar projetos e programas educacionais voltados 
para a melhoria da qualidade do ensino; realizar estudos, diagnósticos da 
realidade do sistema do ensino de modo a subsidiar a definição de diretrizes e 
das políticas educacionais no município, em consonância com as políticas e 
diretrizes do Estado e nacionais;  desenvolver as atividades específicas que 
constituem as responsabilidades das unidades administrativas da Secretaria 
Municipal de Educação; desempenhar outras funções afins. 
 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto.  Ortografia: 
orientações ortográficas; encontros vocálicos e consonantais; pontuação. 
Sentido próprio e figurado das palavras. Acentuação gráfica´: regras de 
acentuação gráfica. Sílaba, divisão silábica, sílaba tônica.  Crase.  Morfologia: 
prefixos e sufixos; classes de palavras e mecanismos de flexão; colocação 



pronominal. Sintaxe: análise sintática: termos essenciais, integrantes e 
acessórios da oração; período simples e composto; orações coordenadas e 
subordinadas; regência verbal e nominal, concordância verbal e nominal. 
Conhecimentos Específicos: A especificidade da função supervisora numa 
perspectiva histórica; A supervisão de ensino a serviço da garantia de 
educação escolar de qualidade como direito de todos; a dimensão cooperativa 
e integradora do trabalho da supervisão nos espaços intra e inter-escolares; 
Didática e Prática de Ensino; Planejamento, organização curricular, estratégias 
pedagógicas, gestão e avaliação nas práticas educacionais. Avaliação da 
aprendizagem; Impacto das inovações tecnológicas no ensino e na 
aprendizagem. Liderança.  Relações interpessoais; Educação inclusiva; Gestão 
Democrática e autonomia da escola, Projeto político-pedagógico; 
Interdisciplinaridade e transversalidade; As tendências pedagógicas na 
educação; Dinamização do processo de comunicação como fator de gestão da 
ação Pedagógica; O conselho de classe no processo avaliativo; Plano de 
Ensino e Plano de Aula;  A relação do trabalho do supervisor com os demais 
componentes da escola; Contribuições para a melhoria contínua das condições 
técnicas, organizacionais e humanas do processo educacional desenvolvido 
nas instituições de ensino; Pedagogia de Projetos;  Educação escolar e 
qualidade de ensino;  A Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional – Lei 
9394/1996 e a estruturação do sistema educacional brasileiro; Referencial 
Curricular Nacional para Educação Infantil; Parâmetros Curriculares Nacionais 
para o Ensino Fundamental; Temas Transversais; Diretrizes e fundamentos 
legais para a educação básica, educação de jovens e adultos e educação 
especial. 
 
 
 
Cargo: INSPETOR ESCOLAR 
Escolaridade: Nível superior completo com habilitação específica para o 
cargo, conforme art. 64 da LDB (Lei 9394/96). 
Atribuições do Cargo: Planejar, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar as 
atividades pedagógicas, visando à promoção de melhor qualidade no processo 
ensino- aprendizagem; propor e implementar políticas educacionais específicas 
para educação infantil e para fundamental; definir em conjunto com a equipe 
escolar o projeto político-pedagógico da escola; coordenar e/ou executar as 
deliberações coletivas do Conselho de Escola , respeitadas as diretrizes 
educacionais da Secretaria de Educação e a legislação em vigor; promover 
ações conjuntas como outros órgãos e comunidades, de forma a possibilitar o 
aperfeiçoamento de trabalho na rede escolar; promover a integração Escola x 
Família x Comunidade, visando à criação de condições favoráveis de 
participação no processo ensino – aprendizagem; trabalhar junto com todos os 
profissionais da área de educação numa perspectiva coletiva e de coordenação 
pedagógica do processo educativo desenvolvido na unidade escolar; participar 
do processo de avaliação escolar e recuperação de alunos analisando 
coletivamente as causas do aproveitamento não satisfatório e propor medidas 
para superá-las; orientar o corpo docente e técnico no desenvolvimento de 
suas competências profissionais, assessorando pedagogicamente e 
incentivando o espírito de equipe; desenvolver estudos e pesquisas na área 
educacional com vista á melhoria no processo ensino aprendizagem; coordenar 



a elaboração de forma coletiva de planos, planos de cursos, visando à melhoria 
do processo ensino – aprendizagem coordenando e avaliando a sua execução; 
elaborar e implementar e avaliar projetos e programas educacionais voltados 
para a melhoria da qualidade do ensino; realizar estudos, diagnósticos da 
realidade do sistema do ensino de modo a subsidiar a definição de diretrizes e 
das políticas educacionais no município, em consonância com as políticas e 
diretrizes do Estado e nacionais;  desenvolver as atividades específicas que 
constituem as responsabilidades das unidades administrativas da Secretaria 
Municipal de Educação; desempenhar outras funções afins. 
 
Conteúdos de Português: Leitura e interpretação de texto.  Ortografia: 
orientações ortográficas; encontros vocálicos e consonantais; pontuação. 
Sentido próprio e figurado das palavras. Acentuação gráfica´: regras de 
acentuação gráfica. Sílaba, divisão silábica, sílaba tônica.  Crase.  Morfologia: 
prefixos e sufixos; classes de palavras e mecanismos de flexão; colocação 
pronominal. Sintaxe: análise sintática: termos essenciais, integrantes e 
acessórios da oração; período simples e composto; orações coordenadas e 
subordinadas; regência verbal e nominal, concordância verbal e nominal. 
Conhecimentos Específicos: Função e Papel do Inspetor Educacional; Inspetor 
Educacional e ação de apoio a função docente; Tendências Pedagógicas na 
Prática do Inspetor Educacional Integrada ao Currículo; O Planejamento Da 
Inspeção Educacional; Avaliação Escolar; Gestão Democrática e autonomia da 
escola. Regimento Comum das escolas; Projeto político pedagógico; Matrícula 
e transferência escolar; Documentação e escrituração escolar. Arquivo escolar: 
tipos de arquivos e formas de arquivamento de documentação escolar, 
composição do arquivo escolar; Resoluções e Pareceres do Conselho Nacional 
de Educação, Resolução 1286/2006 do Conselho Estadual de Educação do 
Espírito Santo; Parâmetros Curriculares Nacionais; FUNDEB Lei 11.494/2007; 
Ensino Fundamental de nove anos Lei nº. 11.114, de 16 de maio de 2005; Lei 
n° 9.394/96 - Estabelece as Diretrizes e Bases da Educação Nacional; 
Constituição da República Federativa do Brasil de 05/10/88 art. 205 a 214; 226 
a 230; Lei n° 8.069 de 13/07/90 - Dispõe sobre o Estatuto da Criança e do 
Adolescente.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



AS INTRUÇÕES A SEGUIR SÃO COMUNS A TODOS OS CARGOS, E 
SERÃO UTILIZADAS NA REALIZAÇÃO DAS PROVAS DO 

DIA 20 DE JANEIRO DE 2008. 
 

ANTES DO INÍCIO DE SUA PROVA LEIA COM ATENÇÃO AS INSTRUÇÕES 
CONTIDAS NA PRIMEIRA CONTRA CAPA DE SUA PROVA. 

 
- Verifique se o conjunto de páginas que compõem sua prova está completo; 
- Leia atentamente para responder corretamente as questões; 
- Caso haja alguma dúvida, o candidato deverá solicitar ao fiscal a presença do 
coordenador do concurso; 
- Nas questões formuladas só existe uma alternativa correta. O candidato só 
deverá marcar a alternativa com caneta esferográfica AZUL ou PRETA, quando 
tiver absoluta certeza da resposta; 
- NÃO UTILIZAR LÁPIS para marcar o cartão resposta; 
- Após ter resolvido a prova, transfira as respostas para o Cartão Resposta, 
marcando apenas uma opção conforme demonstrado abaixo; 
- Não poderá haver rasuras no Cartão Resposta; caso isto aconteça, o cartão 
resposta será anulado. 
- A não observância destas instruções ensejará a eliminação do candidato 
deste concurso. 
 

Escrever nesta área o Cargo para qual se inscreveu
e o número de inscrição constante do seu cartão de identificação

* Marcar apenas uma opção para cada questão;
* Marcar apenas as opções ou ;
* Só marque seu  desta forma :

* Não marque desta forma:

* Marcar apenas o número de questões existentes na sua prova ;
* Não usar borracha, rezurar ou sujar o cartão resposta ;

* Será anulado o Cartão Resposta que não atender às instruções
 da 

A, B, C, D  E    
cartão resposta

área 2 .

ÁREA 01 - CABEÇALHO

ÁREA 02 - CARTÃO

ÁREA 03 - ASSINATURA

* Assine utilizando o espaço assinalado

Concurso Público

nº 001/2007

Nº de Inscrição________________________

Prefeitura Municipal de
Rio Novo do Sul - ES

Cargo ________________________________

A S S I N A T U R A

A01 B C D E A26 B C D E

A02 B C D E A27 B C D E

A03 B C D E A28 B C D E

A04 B C D E A29 B C D E

A05 B C D E A30 B C D E

A06 B C D E A31 B C D E

A07 B C D E A32 B C D E

A08 B C D E A33 B C D E

A09 B C D E A34 B C D E

A10 B C D E A35 B C D E

A11 B C D E A36 B C D E

A12 B C D E A37 B C D E

A13 B C D E A38 B C D E

A14 B C D E A39 B C D E

A15 B C D E A40 B C D E

A16 B C D E A41 B C D E

A17 B C D E A42 B C D E

A18 B C D E A43 B C D E

A19 B C D E A44 B C D E

A20 B C D E A45 B C D E

A21 B C D E A46 B C D E

A22 B C D E A47 B C D E

A23 B C D E A48 B C D E

A24 B C D E A49 B C D E

A25 B C D E A50 B C D E

 


